comandos principales de WORD

con teclas de .
. con Ctrl con Alt con Shift
funcion
. ) N\ 7 ) . .
F1: Muestra la ayuda Ctrl+ N: Negrita. o Alt+F1: Sh]f.t +F1: Abre las
deIWord. Ctrl+S: Subrayado. Siguiente opciones de mostrar
F2', Mueve texto o Ctrl+ K: Cursiva. campo for.mato. '
graficos. e Alt+F3: Crear Shift + F2: Copiar

F4: Repite la ultima
accion.

F5: Abre la ventana
de buscary
reemplazar.

F6: Ir al panel o marco
siguiente.

F7: Abre la pestafia
Revisar de la
correccion
ortogréafica.

F8: Ampliar una
seleccion.

F9: Actualizar
campos
seleccionados.

F10: Mostrar teclas
de acceso a menus.
F11: Ve al campo
siguiente.

F12: Ve almenu de
Guardar.

Ctrl + Shift + D: Doble
subrayado.

Ctrl + Alt +K: Insertar
hipervinculo.

Ctrl + Espacio: Quitar
formato.

Ctrl + Shift + F: Abrir
ventana Fuentes.

Ctrl + Shift + > Aumentar
tamafio fuente.

Ctrl + Shift + <: Disminuir
tamario fuente.

Ctrl + Shift + Z:
Restablecer tamafio
fuente.

Ctrl + Shift + C: Copiar
formato.

Ctrl + Shift + V: Aplicar
formato copiado.

Ctrl+ Q: Parrafo alineado
alaizquierda

Ctrl+T: Parrafo centrado.
Ctrl + D: Parrafo alineado
aladerecha.

Ctrl +J: Parrafo
justificado.

Ctrl +1: Espacio simple.
Ctrl+2: Espacio doble.
Ctrl + 5: Espacio de 1,5.
Ctrl + 0: Agregar o
suprimir un espacio antes
de parrafo.

nuevo bloque.

o Alt +F4: Cerrar
Word.

e Alt+F5:
Restaurar
tamatio de
ventana.

e Alt+F6: Volveral
documento.

o Alt+F7:Ira
siguiente error
ortografico.

e Alt+F8: Macro.

o Alt+F9: Codigos
de campoy
resultados.

e Alt+F10: Abrir
Seleccion.

o Alt +F11: Abrir
ventana de
codigo Visual
Basic.

————

texto

Shift + F3: Alterna la
primera mayuscula,
todo en mayusculas o
minusculas.

Shift + F4: Repetir una
busqueda.

Shift + F5: Desplazarse
entre los ultimos
cambios.

Shift + F6: Ir al marco
anterior.

Shift + F7: Ir a ventana
de sinénimos.

Shift + F8: Reducir el
tamano de la
seleccion.

Shift + F9: Pasar de un
codigo de campo a
resultado.

Shift + F10: Ver menu
contextual.

Shift + F11: Ir al campo
anterior.

Shift + F12: Guardar
como.




