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EDICION

Ctrl+C: copiar

Ctrl+X: cortar

Ctrl+V: pegar
Ctrl+Z : Deshaser

Ctrl+Y: Rehacer

Ctrl+A: seleccionar todo
Ctrl+N: Nuevo documento
Ctrl+O: Abrir archivo

Ctrl+S: Guardar documento

Ctrl+P: Imprimir documento

COMANDOS PRINCIPALES DE WORD

TABLA

Ctrl+tab: Shift+tab:

siguiente celda
celda anterior

Ctrl+flecha
arriba/abajo:
mover fila

Ctrl+flecha
lzquierda/
derecha:
mover columna

Ctrl+shift+f f:
Formato de
tabla

FORMATO

Ctrl+B: Negrita
Ctrl+l: Cursiva

Ctrl+U: Subrayado

Ctrl+Shift+>: Aumentar
fuente

Ctrl+Ishift+<: Disminuir
fuente

Ctrl+shift+=: Subindice

Ctrl+shift++:

Ctrl+K: Enlace
Ctrl+1: Alineacion izquierda

Ctrl+R: Alineacion derecha

Comandos
de revision

F7: Revisar ortografiay
gramatica

Ctrl+F7: Revisar
ortografia y gramatica en
todo el documento

Ctrl+shift+F7: Revisar
ortografia y gramatica en
una seleccidn de texto



