
Presentaciones 
Electrónicas 

Texto en 
presentaciones 

Transiciones en 
diapositivas 

Imágenes en 
presentaciones 

Vistas de la 
presentación 

“Claridad en el 
mensaje”

Tamaño de fuente 
recomendado Uso de viñetas

Tipos de 
transiciones 

Duraciones de 
transiciones 

Consejos 

El texto debe ser claro 

y directo, para que la 

audiencia entienda el 

mensaje de forma 

rápida.

se recomienda que sea, para 

los párrafos o contenido 

mínimo de 24 en letra arial

Para facilitar su lectura, se 

recomienda que las viñetas 

dentro del texto sean 

simétricas.

Ajuste de 
tamaño

Ubicación Función de las 
imágenes 

podrás ajustar el 

ancho, el alto y la 

calidad de la 

imagen, así como 

aplicar algunos 

filtros o efectos.

Seleccione Formato de 

imagen > Alinear y 

seleccione cómo desea 

alinearlos

es algo esencial y su 

uso correcto supone una 

cambio radical en 

cualquier presentación 

convirtiéndola en un 

presentación eficaz

Corte directo

Desvanecimiento 

Deslizar 

Plegado 

Dispersión  

-Corta duración: de 1 a 2 

segundos 

-Larga duración:  para 

presentaciones artísticas o 

cuando quieras resaltar un 

cambio importante en el 

contenido. 

-Sutilidad 

-Usar para resaltar 

cambios importantes 

-Prueba antes de 

presentar 

Descripción Características

Uso:

Es la vista que se 

utiliza para visualizar 

la presentación tal 

como la verá la 

audiencia.

Muestra cada diapositiva de la presentación a 

pantalla completa. Puedes avanzar de una 

diapositiva a otra (mediante clics o 

teclado).Suele incluir las animaciones y 

transiciones que has configurado. Algunas 

herramientas permiten ver notas del presentador 

(en pantallas separadas o monitores duales).

Perfecta para ensayar 

y presentar la 

presentación en 

público.
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