MICROSOFT
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Hoja de calculo

* Espacio de trabajo para ingresar y manipular

datos
e Constade filas, columnas y celdas
* Permite realizar calculos y analisis de datos

Herramientas de Excel

e Barra de herramientas: Acceso rapido a
funciones y herramientas

e Menu: Acceso a funciones y herramientas
avanzadas

* Pestanas: Organizacion de funciones y
herramientas por categorias

Barra de formulas

* Espacio paraingresar y editar formulas
* Permite realizar calculos y operaciones con

datos
¢ Muestra el resultado de las féormulas

Celdas y tablas

* Celdas: Espacios individuales para ingresar

datos
e Tablas: Colecciones de celdas organizadas en

filas y columnas
e Permite realizar operaciones y calculos con

datos

Expresiones que realizan calculos y
operaciones con datos

Pueden incluir funciones, operadores y
referencias a celdas

Permite realizar analisis y calculos complejos

Representaciones visuales de datos

Pueden ser de diferentes tipos (barras, lineas,
pasteles, etc.)

Permite visualizar y analizar datos de manera

efectiva

Configuracion de impresién y exportacion

e Opciones para personalizar la impresiéony
exportacion de datos

* Permite elegir el formato, la orientacion y el
tamano de la impresion

e Permite exportar datos a diferentes formatos
(PDF, CSV, etc.)
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