super nota

Unidad 4
Uso de Excel

Hoja de Calculo
Una hoja de calculo es una cuadricula de filas y columnas donde se introducen datos en
celdas. Cada celda tiene una referencia unica (por ejemplo, A1, B2). Las hojas de calculo
se usan para organizar y analizar datos.

Herramientas de Excel
Excel cuenta con diversas herramientas, como:
* Férmulas: Realizan calculos automaticos.
* Tablas Dinamicas: Resumen grandes cantidades de datos.
» Funciones de Busqueda: Buscan datos en tablas (e.g., BUSCARV).

Barra de Formulas
La barra de formulas muestra el contenido de la celda seleccionada. Es util para crear o
editar formulas directamente.

Ejemplo: Para sumar A1y B1: =A1+B1.

Celdas y Tablas
Las celdas almacenan datos y pueden organizarse en tablas, lo que facilita su analisis y
ordenacion.

Ejemplo: Convierte un rango de celdas a tabla para aplicar filtros y ordenar los datos.

Férmulas
Las formulas en Excel comienzan con =y realizan calculos automaticos:
* SUMA: =SUMA(A1:A10)
* PROMEDIO: =PROMEDIO(B1:B10)
* SI: =SI(A1>100, "Mayor", "Menor")

Graficos
Excel permite crear graficos para visualizar los datos de forma clara:
» Grafico de barras: Compara cantidades.
» Grafico de lineas: Muestra tendencias.

Configuracion de Impresion y Exportacién
Excel permite ajustar la configuracién de impresién, como la orientacion de la paginay el
tamafio. También se puede exportar el archivo en formatos como PDF.
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Conclusioén
Excel es una herramienta poderosa para organizar y analizar datos mediante férmulas,
tablas, graficos y configuraciones de impresion. Estas funciones facilitan la gestion de

informacion y la toma de decisiones.

Fuentes Consultadas:
* Microsoft Excel - Guia oficial
» Khan Academy - Lecciones sobre Excel

A B C D
1 | Jan Feb

2 Entertainment

3 Cable TV | 5298 5298

4 \VideoRentals |  7.98  11.97

5 Movies | 16.000 32.00

6 CDs | 18.99]  29.99

7 Totals =SUM(B3:B6)
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