
NOMBRE DEL ALUMNO: DAYRA MAYRÍN AGUILAR GÓMEZ.
NOMBRE DEL PROFESOR: CARLOS ALBERTO TRUJILLO DÍAZ

NOMBRE DE LA MATERIA: COMPUTACIÓN BÁSICA.
NOMBRE DEL TRABAJO: MAPA CONCEPTUAL.

CUATRIMESTRE: 1°



POWERPOINT



Introducción a
PowerPoint
Microsoft PowerPoint es una aplicación de
software utilizada para crear presentaciones
visuales, ideal para exponer ideas, compartir
información o enseñar. Esta herramienta
forma parte del paquete de Microsoft Office y
se utiliza en ámbitos profesionales,
académicos y personales. Permite diseñar
presentaciones dinámicas que combinan
texto, imágenes, gráficos, videos y otros
elementos multimedia, con el objetivo de
facilitar la comunicación de conceptos de
manera clara y atractiva.



Características principales de PowerPoint

CREACIÓN DE DIAPOSITIVAS:

ANIMACIONES Y TRANSICIONES:

MULTIMEDIA:
DISEÑO FLEXIBLE:

 PowerPoint permite crear diapositivas de
diferentes tipos, tales como de título, texto,
listas, gráficos, imágenes, entre otras.

Ofrece una amplia variedad de
plantillas prediseñadas y temas

personalizables para que las
presentaciones tengan un aspecto

profesional.

Puedes insertar imágenes, audios,
videos, gráficos, tablas, y otros
recursos multimedia para hacer las
presentaciones más interactivas y
visuales.

 Permite añadir efectos visuales tanto a los
elementos dentro de las diapositivas (animaciones)

como entre las diapositivas (transiciones), lo que hace
que la presentación sea más dinámica.

OPCIONES DE EXPORTACIÓN:
Las presentaciones pueden ser exportadas en
diversos formatos, como PDF, imágenes o
videos, facilitando su distribución.

HERRAMIENTAS DE COLABORACIÓN:
PowerPoint facilita el trabajo en equipo al permitir que varias

personas editen y revisen el archivo simultáneamente,
especialmente si se usa la versión en línea a través de

OneDrive.

 MODO DE PRESENTACIÓN:
 Ofrece un modo de presentación de

diapositivas para proyectar la presentación a
la audiencia, con herramientas de control

como el puntero láser y las notas del
presentador.



Ventajas de usar PowerPoint

Fácil de usar: 
Su interfaz intuitiva y opciones de

arrastrar y soltar hacen que sea
accesible para usuarios de diferentes

niveles de habilidad.

Versatilidad:
Es apto para una amplia gama de

presentaciones, desde exposiciones
académicas hasta propuestas

comerciales o presentaciones de
proyectos.

Compatibilidad:
PowerPoint es compatible con

diferentes sistemas operativos y
dispositivos, y puedes compartir tus
presentaciones fácilmente, incluso

en formatos como PDF o imágenes.

Facilita la comunicación visual:
Los gráficos, diagramas, y otros
elementos visuales mejoran la
comprensión y retención de la

información.

Soporte de multimedia:
La capacidad de insertar videos,

audios, imágenes y gráficos hace que
las presentaciones sean más

atractivas y efectivas.



Consejos para crear presentaciones
efectivas

Planificación clara.

Simplicidad.

Usa imágenes relevantes.

Cuida la tipografía.

Colores adecuados.

Animaciones con moderación.

Organización.

Ensayo de la presentación.



Microsoft PowerPoint es una herramienta poderosa y versátil para crear presentaciones visuales que
facilitan la transmisión de ideas de manera efectiva. Sus características, como las plantillas
personalizables, la inserción de multimedia y las opciones de animación, ofrecen un amplio rango de
posibilidades para hacer presentaciones impactantes. Al seguir algunos consejos clave, como
simplificar el contenido, usar elementos visuales adecuados y practicar, se puede lograr una
presentación profesional y efectiva que cautive a la audiencia.

Conclusión


