ACTIVIDAD:

CUADRO

 COMPARATIVO

e JACINTO LOPEZ GOMEZ
e ARQUITECTURA1 UDS
e COMPUTACION BASICA




USO DE WORD PARA TEXTO NORMAL Y WORD DE
DOCUMENTOS PROFESIONALES.

—_—

CARACTERISTICAS

Uso de Word para Texto
Normal

CURDRO COMPARATIVO —

Uso de Word para
Documentos Profesionales

Oojetivo Principal

Redaccion de textos eimples como
cartas, notas y correos electronicos.

Creacién de documentos comp|eios
como informes, tesis v prOPUGS+OS
formales.

POFmO+O de TeHJfO

Formatos basicos v sencillos, sin
requerimienJrOS espeoiFicos.

USO de eeri|oe H FormoJrOS
OVOﬂZOdOS POFO ooherenoio H

proFesionohemo.

Elementos Multimedia

Insercion limitada de imdgenes o
9
gréfioos.

|n+egrooic’m de grdficos. tablas Y
otros elementos multimedia para
enriquecer el contenido.

Herramientas  avanzadas

ara
5 Edicion individual sin herramientas o , P
Colaboracion , colaboracion en tiempo  real
colaborativas. B ,
geshon de comentarios.
Hmpho variedad  de p|on+i||oe
Plantillas Uso ocasional de p|on+i||os basicas. proFesiono|es predefinidos para

diferentes Jripos de documentos,

Revision y Correccion

Herramientas basicas de  correccion
or+09rdFico v 9romo+ico|.

Funciones avanzadas
seguimien’ro de
comentarios v bib|i09rof|’os.

COMo
cambios,

Diserno basico sin atencion a la

thoooién de temas y estilos

Estilo Y Diseno estética proFesiono|. predefinidoe para mantener un
disefo coherente.
- Punciones limitadas; uso manual en | Uso de macros y comandos para
Automatizacion

suU mogorl’o.

automatizar tareas repe’rihvos.




