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3.2. CARTAS MODELOS =~ 3.1 COMBINACION DE
33 CORRESPONDENCIA

Una carta modelo es una
CO R R E S PO N D E N C I A herramienta util plantilla para crear La combinacion de

. correspondencia cubre una gran
cartas personalizadas. Insertar el ) . .
variedad de técnicas y algoritmos

nombre, la direccidon y los detalles que tienen como obijetivo asociar o
relevantes del destinatario en la emparejar elementos de diferentes

plantilla puede crear una carta conjuntos de acuerdo con reglas
especificas, y se aplica en dreas

. . personalizada  que se  dirija como procesamienfo de texto, /
cada destinatario. directamente a él. bases de datos, optimizacion,
reconocimiento de patrones vy
sistfemas de recomendacion.

La herramienta de combinacién de
correspondencia, que permite crear
documentos personalizados para

\ |/
Los filtros y la ordenacion de datos N / M A P A

son herramientas que permiten

trabajar con un conjunto de datos " < :O N( :E P I l 'A L
de forma rdpida y eficiente: filtrar

e
-

dados y ordenar datos. /—
( 3.6.1. TABLAS DE CONTENIDO Y
S LIS, 3.6. REFERENCIA MODELO APA

I lanfill I il los tem C .

as plantiiias, los estiios y. IOS emas Es un indicativo o alias para un . _

son elementos que se utilizan para . Este articulo refleja las normas de la
objeto, que se almacena en otra

disefiar documentos, aplicaciones, 7¢ edicion de APA. Una tabla

, parte de la memoria. Es un fipo _ .
o pantfallas, en la cual contiene especial de variable que permite presenta informacion de forma

o alterar el contenido de otra variable.
especificar colores de fondo organizada en filas y columnas.
definir que los titulos tengan algun
color o tamano.



2.6.3. CITAS Y BIBLIOGRAFIAS = 2.6.2. NOTAS AL PIE =

Las citas y la bibliografia en computacion

” ﬁ sirven para: Las notas al ple se utilizan
364 TITU LOS . Identificar y localizar fuentes de para aportar informacion
informacion . .
. Evitar el plagio complementaria, citas,
. Dar crédito a otros investigadores explicaciones o
Los fitulos sirven para . ‘COnf:‘i‘bUi; al desarrollo  de lineas comentarios sin
destacar textos, organizar investigativas i i
. 9 « Facilitar la busqueda de fuentes a los interrumpir el fexto
textos, guiar al lector. Esto lectores principal. /
permite que los fitulos
destaquen y se mas facil de

examinar, es una k
herramienta  fundamental
para organizar el texto .
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Sirve para enumerar los temas y (-

términos de un documento, asi ‘
como las pdginas en las que

aparecen. Los indices son Ufiles 366 FORMULAR'O CREAC'ON
para orientar al lector vy Y PROTECC'ON

ayudarle a encontrar la pagina
que busca, especialmente en

documentos extensos o de son herramientas que permiten recopilar

consulta. datos de manera estandarizada y eficiente,
lo que facilita su procesamiento,
almacenamiento y andlisis. Los formularios
pueden ser impresos o en lineq, y pueden
contener: Instrucciones, Formato,
Etiquetas, Espacios en blanco para escribir
o escribir datos.



