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ORGANIGRAMAS Y
MANUALES

-FUNDAMENTALES PARA UN PROCESD ORGANIZATIVO-

ORGANIGRAMA

E:rres:nim: iores srn-lfitnl! de la estructwra fnr proo] ole wrua erganizacion, con
el objetivo de lograr un mejor enfoque y orden
Puestramn las fm:inn:s, relaciones, nikelusju'nr1ui:ui, nhlig-ntinnts Y

awtoridades
Existen cuatro formas de representarlos:

VERTICAL HORIZONTAL CIRCULAR MIETO
-Ordin di arriba -S¢ represercdan de I vl v dlil -t wtiliza par
hotcia abaje, o inr-.iudn o dererha, erctra hatcia la razors de espacio,
S UL it wtilies cufinds Ftli'Etril muerela de
dniten maltiples harizantul 5
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MANUALES

-Son documentos detallados que contienen en forma ordenada y sistematica
informacion acerca de la organizacion de la empresa
Pueden ser de: Organizacion, Poli‘ticas, departamen'talcs_ frocedimien'tos,
contenido extenso, técnicas y puesto

FORMATO Y CONTENIDO DE LOS MANUALES:

INDICE OBJETIVOS SECCIONES INSTRUCCIONES
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REDACCION CLARA, CONCISA Y ORDENADA
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