
COMPUTACIÓN 1 

Citas y bibliográfias 

Generación de índices 

Los macros automáticos 

Título 

Formulario de creación y habilitación 

Metacomandos 

Infografía 

Palabras ofreces con que se da a conocer el nombre
oasunto de una obra o de cada una de las partes o

divisiones de un escrito
-   

Es un documento que se utiliza para incorporar los datos
de un usuario en un sistema 

Son elementos importantes en un trabajo académico que
permiten identificar el origen de la información
presentada.

-Cita bibliográfica 

-Bibliografía 

Creación de una lista ordenada de los elementos que contiene
un documento, así como a la creación de índices en una tabla:
- Introducir marcadores en el documento 
- Cada marcador de índice se asocia a un tema, que es la
palabra que se quiere que aparezca en el índice
- Los temas se ordenan alfabéticamente 
- Se genera el índice, que muestra cada tema junto con la
página en la  que se encuentra 

Son un conjunto de acciones qués se pueden ejecutar de
forma utomática para ahorrar tiempo en tareas repetitivas 
para crear una macro en Excel.
Las macros pueden ser útiles para realizar muchas tareas,
como: Generar gráficos, Importar datos de fuentes
externas, Ejecutar fórmulas, Elaborar formularios, Corregir
datos con errores.

Combinaciones de teclas que se usan para ejecutar
comandos en una computadora, ejemplos: 
-Ctrl + C: Copia el contenido seleccionado en el
Portapapeles 
-Ctrl + X: Corta el contenido seleccionado
-Ctrl + V: Pega el contenido del Portapapeles
-Ctrl + D: Alinea el texto a la derecha
-Ctrl + J: Justifica el texto a derecha e izquierda
-Ctrl + Q: Alinea el texto a la izquierda

Código ascii

Es un conjuntode códigos que representan caracteres
como letras, números, signo de puntuación y caracteres
especiales de forma numérica.


