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CITAS ¥ BIBLIOGRAFTA 110108
o REFERENCIAS> BIBLIOGRAFiA> ” » ETIQUETAS NUMERADAS
ESTILO> MLA 0 APA COMO “ILUSTRACION I
o Sise cita un nuevo origen clic en" o EL TEXTO ES
ACTUALIZAR CITAS Y BIBLIOGRAFIA. PERSONALIZABLES
o CONTIENEN UN NUMERO O
f’“"”"rl".. bt Moy edttaintuieseie LETRA EN ORDEN.
1.3 (2009); 284.92, i o SE PUEDEN ACTUALIZAR.
GENERACION DE INDICES ~ FORMULARIO, CREACION Y PROTECCION MACROS AUTOMATICAS
« WORD> ARCHIVO> OPCIONES> = Una MACRO es una serie de
PERSONALIZAR CINTA BE OPCIONES comandos e instrucciones en un

o CON  PLANTILLA>  ABRR  DOCUMENTO> mismo comando para trabajar de
PLANTILLAS EN LINEA> ELEGIR FORMULARIO> Forma automatica.
CREAR o Permite que Word registre cada
e ARCHIVO EN BLANCO> INSERTAR: CONTROL accion  que  llevamos 3 cabo.
DE TEXTO, DE IMAGEN, DE BLOQUE DE Podremos indicarle a Word que
CREACION, CUADRO COMBINADO, SELECTOR repita o que realizamos en

o DESPUES DE MARCAR LAS DE FECHA, UNA CASILLA. cualquier momento.

ENTRADAS. o UNA  CASILLA>  AGREGAR:  CAMBIAR <« FICHA BOTON> AGREGAR MACRO
« LUGAR DESEADO> PROPIEDADES, TEXTO DE INSTRUCCIONES,

REFERENCIAS> INSERTAR PROTECCION A UN FORMULARIO.

INDICE> elegir el Formato>

ACEPTAR
METACOMANDOQS d CODIGO ASCI (ASKI)

Cxr) VBN () 5%, -,/

Combinacion de teclas que nos Facilitan una tarea.

, A123456789: : <=7
e M3s comunes:

OABLDEFGHIIKLMND

1.Copiar i+l Cgpy 19. Imprimir Crl+P PORSTUVWKYZ [\ ]

2.Pegar Ctrl+V V16, Tamaiio de letra Ctrl+<> abedefghiklmno

3. Deshacer Ctrl+Z 17. Seleccion manual de texto parstuvwxyz{ | }-

4. Seleccion de texto Ctrl+E CtrHShl'FHHECh'taS e American Standard Code for Information
5.Subrggado L 10 AUFIF OOCUMENtO CLteA Interchange (Codigo Americano Estandar para el
6. Cursiva Ctri+K 19. Cerrar documento Ctrl+R : : .

. intercambio de Informacion).
7.Negf|'Fas Lhr 0 COar texto Elrtet o Este codigo nacié a partir de reordenar
8 JUSEIFicano CErted X expandir el conjunto de simbolos y caracteres.
9.Derelcha D C‘tr\ Cerl Z o Con un conjunto de solo 128 caracteres Fue
11? [Czeqni|rzrdd§ EE:? publicado en 1967 como estandar.
: e En 1981, (3 empresa IBM desarrolld una

1€ lntertineado Lirtee Ctl". A extension de 8 bitg del codigo ASCII, llamada

13. Propiedades Ctrl+M

"pagina de codigo 457"
14.6uardar Ctrl+6
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