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COMPUTACION

•Creación de documentos

•Edicion 

•Formato 

•Revision

Software que permite crear,

editar, formatear y imprimir

documentos de texto.

HERRAMIENTAS ADICIONALES 
Plantillas

 • Documentos predefinidos
para facilitar la creación.

 • Insertar Elementos
 • Tablas, gráficos,

hipervínculos.
 • Colaboración

 • Edición en línea y compartir
documentos.

EJEMPLOS DE PROCESADORES DE TEXTO

 • Microsoft Word
 • Google Docs

 • LibreOffice Writer
 • Apple Pages

VENTAJAS Y DESVENTAJS 
Ventajas:

 • Ahorro de tiempo en la
escritura.

 • Facilidad de edición y
corrección.

 • Herramientas de formateo
avanzadas.

 Desventajas:
 • Dependencia de tecnología.

 • Posibles problemas de
compatibilidad entre diferentes

programas.

PROCESADORES DE TEXTO FUNCIONES PRINCIPALES


