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CREACION DE
DOCUMENTOS 

profesionales 

QUE SON LAS CARTAS
MODELOS

Una carta modelo es un documento
que le ayuda a comunicarse con
una gran audiencia, agilizando el

proceso de redacción y
ahorrándole tiempo . .

Puede utilizar cartas
modelo para diversos

fines, como
invitaciones,

donaciones o cartas
de cobro de gastos

médicos

QUE ES EL PROCESO DE
COMBINACIÓN DE

CORRESPONDENCIA
El procedimiento de

correspondencia, comprende la
recepción y selección de toda
documentación que llegue al

Consorcio. 

El registro y control de los documentos
se realiza en archivo con asignación de

consecutivo.


