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PROCESADOR DE TEXTO 

TIPOS
EJEMPLOS

CARACTERISTICAS

QUE ES? PARA QUE SIRVE?
FUNCIONES 

Word, de Microsoft.
NotePad.
WordPad.

OpenOffice.
Wordperfect.

KWord.

Bloc de Notas. Es un procesador de textos
sencillo que posee pocas herramientas de
edición, limitándose a las más básicas. 

WordPad.
Pages.

Microsoft Word. 
Google Docs.

La característica principal de cualquier
procesador de texto es su capacidad

para manipular texto en un
documento, como las acciones de

insertar, cortar y pegar, y copiar texto.

Un procesador de texto es un
dispositivo o software capaz de crear,
almacenar e imprimir documentos de

texto.

Escribir y modificar texto 
Mostrar el texto en una pantalla 

Guardar el texto de manera electrónica 
Imprimir el texto 

Controlar el formato del texto, como el tipo de
letra, el tamaño, la negrita, la cursiva, etc. 

Insertar, cortar, pegar y copiar texto 
Ajustar la línea 

Corregir errores de ortografía y gramática 
Consultar diccionarios multilingües y de

sinónimos 

Las funciones que un procesador de palabras ofrece son:
Facilidad para escribir texto.

Agregar, borrar o mover palabras, oraciones o secciones
completas de texto.

Corrección de errores.
Cambio del aspecto del texto.

Impresión del contenido.
Capacidad de almacenamiento permanente de

información.


