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Haz clic derecho sobre el objeto al
cual quieres insertarle el
hipervinculo. Se
desplegara un menu donde debes

seleccionar la opcion Hipervinculo.

Te aparecera un cuadro
de didlogo de Haz clic en la flecha desplegable que
2 2 se encuentra al final del campo
hipervinculos, en el lado
g 3 : : Buscar en y ve hasta la ubicaciéon del
izquierdo elige Archivo o
archivo en tu computador.

pagina web existente.

Cuando lo hayas encontrado,

seleccionalo y haz clic en Aceptar




:l;os botones se pueden
agregar y ajustar auna

presentacion para realizar

enlaces, reproducir sonidos
o realizar alguna otra

accion ':
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Los botones de accion
pueden hacer muchas de
las mismas cosas que los

hipervinculos 5

=

mdes insertar diferentes
" botones de accién en una
diapositiva o puedes
insertar un botén de accién
que aparezca en todas las |

diapositivas. l’

r
2 puede ser util si quieres
vincuar de nuevo todas las
diapositivas auna
diapositiva especifica

=
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)

[En la pestana diseho,\ f Para  agregar un\ (

seleccione tamano En la pestana vista , tema colorido con Para agregar un
de diapositiva > en el grupo vistas fuentes especiales y marcador de
tamano de patrén , seleccione efectos, haga clic en posicién (que
diapositiva patronde Temas y elija un tema contenga texto, una
personalizado y elija diapositivas. de la galeria. Use la imagen, un grdfico,
la orientacion de barra de video, sonido y otros
pagina y las desplazamiento objetos),
dimensiones que situada a la derecha

\_ quiera. ) K -/ \pqrqverméstemos. LN




PATRONES

/Si quiere que\

todas las
diapositivas
contengan las

mismas fuentes e
imagenes  (como
logotipos), puede
realizar los

cambios en  un

solo lugar

Cuando el patrén
de diapositivas se
modifique, todas
las  diapositivas
que se basen en
dicho patron
reflejaran  dichos
cambios.

.4

/ los demas \

usuarios que
estén trabajando
en la presentacion
(en vista Normal)
no podran
eliminar ni editar
sus cambios

.4
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CONFEIGURACIONIDEILA

PRESENTACIONICONIDIAPOSITIVA

Para realizar una
presentacion a una
audiencia en directo,
haga clic en realizada
por un orador
(pantalla completa).
Para permitir que la
audiencia ver la
presentacion desde
un disco duro.

Para mostrar todas

las diapositivas de la

presentacion, haga
clic en todo.

Use las opciones
en la seccion
Mostrar opciones
para especificar
como desea que
los archivos de
sonido,
narraciones o
animaciones
para que se
ejecute ensu
presentacion.

La lista color de la
pluma solo esta
disponible si se

selecciona realizada
por un orador

(pantalla completa)

(en la seccion tipo de
presentacion )




REPRODUCCION DE
NARRACIONES k

— h—

Active la pestana Grabacion de
la cinta de opciones.
Para prepararse para grabar,
seleccione Grabar presentacion
con diapositivas.

Los intervalos de la
presentacion con diapositivas
se guardan automaticamente

En este proceso, lo que grabe
El comando Borrar elimina las

Las narraciones y los intervalos
pueden mejorar una
presentacion autoejecutable o
basada en web.

narraciones o los intervalos, por
lo que tenga cuidado cuando lo
use.

se inserta en cada diapositiva y
la grabacion puede
reproducirse en la presentacion
con diapositivas. No se crea un
archivo de video por este
proceso de grabacion




CONTROLES MULTIMEDIA
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n Click Sequence (Secuencia de
clics) El video se reproduce en
secuencia con otras acciones

que haya programado en la
diapositiva (como efectos de
animacion).

Puede reproducir un
video de forma que
ocupe toda la
diapositiva (pantallq)
durante la
presentacion. Segun la
resolucion del archivo
de video original, es
posible que parezca
distorsionado al
ampliarlo.

Si no desea reproducir una
pelicula a pantalla completq,
puede cambiar su tomafio a las
dimensiones que desee. 1. En la
vista normal, seleccione el video
cuyo tamafo desea combiar.
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Ver una vista previa del video
En la vista Normal, haga clic en
el marco del video. Haga clic en

Reproducir. También hay una

opcién de Reproducir en el
grupo Vista previa de las
pestanas Formato y Edicién en
Herramientas de video.

\

En Herramientas de video en el
grupo Opciones de video de la
pestana Edicién, haga clic en
Volumen vy, a continuacion, elija
una de las siguientes opciones:
@ Bojo @ Medio @ Alto @ Silenc

J
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Normalmente, la mayoria de los
videos con una resolucion de
640 x 480 tienen una relaciéon de
aspecto de 4:3, que también es
la relaciéon de aspecto
predeterminada para
presentaciones de PowerPoint
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