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3.1 combinación de 

correspondencia: 

Es una herramienta que permite 

crear un conjunto de 

documentos personalizados para 

cada destinatario.  
 

3.2 cartas modelo 

Plantilla o documento Word que 

se puede sobrescribirse con los 

datos que nosotros queramos 

3.3 correspondencia 

Es una función que permite 

crear un lote de documentos 

personalizados para cada 

destinatario. 

 

 

3.6.1 tablas de contenido y 

modelos apa 

Cualquier imagen o ilustración 

en apa se trata como una tabla 

o una figura que son valores 

numéricos 

 



 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.6 referencia 

Conjunto de datos bibliográficos que 

permite identificar los documentos 

utilizados en un trabajo. 

 

 

 

 

 

 

 

3.6.3 citas y bibliografías 

Son elementos que permiten 

identificar las fuentes de 

información y evitar plagio en 

un trabajo 

 

3.6.6 formulario creación 

y protección 

Documento físico digital 

que sirve para recopilar 

información de manera 

estructurada  

 3.6.9 código ASCII 

Codificación de caracteres que 

determina su representación en 

los dispositivos electrónicos. 

 


