PROCESADOR DE

TEXTOS
binar ¢ dividiv celd

Se puede Combinar dos o mas T T
celdas de una tabla que estén en la
misma fila o columna en una sola
celda. puede combinar varias
celdas horizontalmente para crear
un encabezado de tabla que
abarque varias columnas.

dieccioru de texte

es la direccién en que se
escriben y se leen los caracteres
58 que forman parte de un texto
en un sistema de escritura dado
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Xataka Basics
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Para cambiar varias formas, presione y mantenga presionada la tecla =+~
MAYUS mientras hace clic en las formas que desea cambiar.
sirve para poner la imagen en el cenit o de lado derecho ,izquierdo,donde
quieras acomodar la foto
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Z 0 keumas y cambie de feumate

i S m—T se utilizan para dar estilo a un documento, ya
mz:— e sea a través de elementos graficos o de
texto
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Un elemento griafico SmartArt es una representacion visual de
informacion e ideas, y un grafico es una ilustracién visual de
datos o valores numeéricos.

Basicamente, los elementos grificos SmartArt estan disenados

para texto y los graficos estan disenados para nimeros. %Mw

es una galeria de estilos de texto que
puede agregar a sus publicaciones
para crear efectos decorativos, como

sos Ce tema
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