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Procesador de textos
COMPUTACION

Combinar dos o mas celdas de una

tabla que estén en la misma fila o
columna en una sola celda
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Imagen y cambio de formato e
. Para cambiar varias formas
. Para obtener mas informacion

sobre la seleccion de formas

PowerPoint
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Estilos de Torma

REVISAR  WISTA

~| & Efectos de forma =

Soy una forma

Uso de SmartArt '.
Los elementos graficos SmartArt ; 9
estan disefiados para texto y .'
los graficos estan disefados para o
ndimeros. o
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Herramienta con la que puedes
exponer datos o cifras de manera
grafica.
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+ Agregar un encabezado o pie de

pagina
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Combinar Dividir

celdas celdas

HEI=. =

- | mistribuir cahaes

Tamat e e

Direccion de texto

+ Especificar la direccion del texto en
un cuadro de texto o en una forma

« Posicionar texto horizontalmente
en un cuadro de texto o forma

+ Cambie la alineacién horizontal de
todo el texto en al forma o cuadro
de texto
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Forma: ?ﬁ o

"+ Insertar una imagen en Word

+ Eliminar el fondo de la imagen en
Word

* Hacer correcciones a la imagen

» Efectos artisticos de la imagen

+* Comprimir las imégenes en Word

+ Restablecer Imagen en Word

!scrl!a su propio texto para sustituir

el texto de marcador de posicion.

Diferentes disefos que se aplican a
todo el texto que escribe.
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Para cambiar el diseric o el formato de
una o varias paginas del

documento se pueden utilizar saltos
de seccién.
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