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HIPERVINCULOS

Como (

1° PASO

Haz clic derecho sobre el objeto
al tual quieres insertarlo y dic
len as opciones e hipervinculos.

Después

2° PASO

Te aparecera el cuadro de
didloga de hipervinculos. Al lada
izquierdo del cuadro elige Lugar
de este documento.

1 Y comao

3° PASO

Aparece un listado con los
nombres de las diapesitivas que
estan Elige a donde guieres que
te lleve el hipervinculo y Aceptar.

L

)

Como

Para I

Insertar un hipervinculo a un archivo

J
1° PASO

Haz clic derecho sobre el objeto
al cual quieres insertarle el
hipervinculo. Se desplegara un
mend donde debes seleccionar
la opcidn Hipervinculo.

Después

Después ¢

2° PASO

Te aparecerd un cuadro de
didlogo de hipervinculos, en el
lado izquierdo elige Archivo o
pagina web existente.

Luego Jv
3° PASO

Haz clic en la flecha desplegable
gue se encuentra al final del
campo Buscar en y ve hasta la
ubicacion del archivo en tu

computador.

]. Y Ccomo

4° PASO

Cuando lo hayas encontrado,
seleccidnalo y haz clic en Aceptar



Pueden agregar y ajustar a una presentacion, para realizar enlaces, reproducir sonidos o

ACCIONES

|
{QUE SON?

se |

realizar alguna

otra accion.
Entre sus
18 20 30
Puedes | También | ¥
Insertar un botén de E_L::edes : IHSEF?F Puedes vincular de
accién que aparezca en fferentes botones  de nuevo todas las
todas las diapositivas. e B una diapositivas a una
diapositiva, diapositiva especifica,
Su

w
Estilo es facil de entender y los hace muy utiles para las presentaciones auto-
ejecutables en cabinas y quioscos.



PLANTILLAS

o

(
1° PASO

Abrirunza |

Presentacion en blanco: archivo
> nuevo > presentacién  en

blanco

7

2° PASO

Seleccione |

Tamano de diapositiva > tamario
de diapositiva perscnalizade y
elija la orientacion de pagina y
las dimensiones que quiera.

)

o
3° PASO
Enla
Pestafia vista | en el grupo
vistas  patron seleccione

patronde diapogitivas.

7

\
4° PASO

Haga I

Clic en Temas v elija un tema
de la galeria.

.

Fara I

Realizar cambios o disefio en el
patron de diapositivas

/_
CAMBIAR EL FONDO

Haga

Clic en Estilos de fondo y
seleccione un fondao,

AGREGAR UN MARCADOR
DE POSICION

En el

Panel de miniaturas, seleccione
el disefic de diapositiva donde
guiere colocar el marcador de
posicidn

|
DIBUJAR EL TAMANO DEL
MARCADOR

En el l

Diserio de la diapositiva, haga clic
y arrastre el cursor para dibujar
el tamano

\

CONFIGURAR LA
ORIENTACION DE LA PAGINA

Haga

Clic en Tamafo de diapositiva>
Personalizar tamafio de
diapositiva. En Orientacion, haga
clic en Vertical u Horizontal.



PATRONES
A

-

PATRON DE
DIAPOSITIVAS,

ES,I,

La diapositiva superior en el
panel de miniaturas situade a la
izquierda de la ventana.

Todas I

Las diapositivas gue se basen en

dicho patron reflejaran dichos los  disefios

Cambios que realice se hagan en

\

3° PASO

Aparecen |

Debajo del v patran de
diapositivas (como se muestra en
la imagen PowerPoint para
macO5)

Estan el l

1. PATRON DE

)
2. PATRON DE

diapositiva DIAPOBITIVAS DISENO

cambios. relacionados con el patran.



CONFIGURACION DE LA
PRESENTACION CON DIAPOSITIVA

i Y
PRESENTACION A UNA LA AUDIENCIA VER LA DESPLAZARSE POR UNA pRESE:;:'nc[dN
AUDIENCIA EN P“ESE':T:;__'}D;"U;ZS“E Hn PRESENTACION AUTOEJECUTABLE EN
DIRECTO AUTOEJECUTABLE QUIOSCO MULTIMEDIA
Hagal Haga | Active | Haga
Clic en realizada por un orador Clic en Examinada de forma La casilla de verificacion Clic en Examinada en
(pantalla completa). individual {ventana). Mostrar barra de exposician (pantalla
desplazamiento. completa).

{ ! 7 P,

ara [ ] Para

MOSTRAR OPCIONES DE PRESENTACION
DIAPOSITIVAS l

-l— Fara ‘[r 1 Una

ara ,f ]Clic Reproducir continuamente un an Presentacion sin reproducir una
, sonido o animacian, seleccione la narracidn incrustada, active la
Grupo determinado de i '

diapositivas de la presentacidn,
escriba, primer nimero de y el
altimo namero de  diapositiva
que desea mostrar en el cuadro.

En presentacion personalizada v,
a continuacion, haga clic en la
presentacion gue desea wver
como una presentacion
personalizada.

casilla de werificacidon  Repetir

casilla de verificacion Mostrar sin

hasta presionar 'Esc’.

narracion.

Una £

Presentacién sin reproducir una
animacion incrustada, active la
casilla de verificacion Mostrar sin
anirmacién,



REPRODUCIR NARRACIONES

A
4 { ) N

o o
1° PASO 2° PASO 3° PASO 4° PASO
Haga Seleccione :
I I Si hace i5i hace
Clic en la pestafia Personalizar G.rabar. presentacion oo _ _ _ Clic en la mitad inferior del
cinta de la izquierda, en el active diapositivas en pestana Clic en la mitad superior del botén, da la opcién de iniciar
la casilla Grabacién. Haga clic en Grabacion o en Presentacion con botén, se inicia desde la desde el principio o de la
Aceptar diapositivas de I3 cinta. diapositiva actual. diapositiva actual.

& l .. | /

Parala
w
NARRACION DE AUDIO O VIDED MIENTRAS AVANZA POR LA HERRAMIENTA DE PUNTERD
PRESENTACION.
De
Los J’

Botones en la esquina inferior derecha de la ventana le
permiten activar o desactivar el microfono, la camara y
la vista previa de la cAmara

Las herramientas situadas debajo de la
diapositiva actual.



CONTROLES

LMULTII\I’IEDIIJI.

Esta f

REPRODUCIR UN ViDEO EN
LA SECUENCIA DE CLICS,

Em #*

1. La vista Normal, haga clic en el
marce del video de la diapositiva

| Enla

2. Herramientas de video, en pestana
reproduccidn, en grupo Opciones de
video, en lista Inicio,

N

“\Ta mhbién

REPRODUCIR UN VIDEO A
PANTALLA COMPLETA

Enla |
1. Vista Mormal, haga clic en el marco de la
pelicula en la diapositiva que desee reproducir a
pantalla completa.

En las |

2. Herramientas de video en el grupo
Opciones de video de la pestana Edicidn,
active la casilla Reproducir a pantalla

Parg completa.
CAMBIAR EL TAMANO DE j
UN VIDEO

Tenemaos que

¥ i
AJUSTAR EL FORMATO

Clicen

Controlador de tamafio de una
esquina hasta que vea una flecha
con dos puntas vy, arrastrelo para
cambiar el tamafio del marco.

—

MANTEMNER EL CENTRO
DEL VIDEO EN EL MISMO
LUGAR

Mantenga

Presionada la tecla Ctrl mientras
arrastra.

| B

PROPORCIONMNES DE
ANCHO Y ALTO

En

Herramientas de  video, en
pestafa formato o en la pestana
Opciones, en grupo tamafo, haga
clic en selector de cuadro de
dialogo .

VISTA PREVIA DEL VIiDEO
En 'L

La wista Mormal, haga clic en el
marco del video.
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