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La combinacion de correspondencia
es una herramienta que permite
crear un conjunto de documentos
personalizados para cada
destinatario

rl.u combinacion de Correspondencia
s un proceso a través del cual los
datos
son documentos que se pueden utilizar de una lista de direcciones son
para crear un grupo de cartas insertados y colocados en una carta
personalizadas con un disefio, formato, documento modelo, creando asiuna |5
texto y grdficos idénticos, excepto por carta P"‘”""ﬁ‘ﬁ paracada uno ol
algunos elementos que se pueden bl e i Beba O el
personalizar 3 bmdumbml e
3.63.CITAS y
Bibliografiaa

Agregar una nueva cita y una fuente
de informacién a un documento

+Con origenes de citas en el documento, ya
estard listo para crear una bibliografia.
1 Coloque el cursor donde desee la
bibliografia.
2. Vaya areferencias > bibliografia y elija un
formato.

3. Sicitar un nuevo origen, agregar a la
bibliografia, haga clic en cualquier lugar de
la bibliografia y seleccione actualizar citas

y bibliografia.
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3.6.6. FORMUIARIO
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CREACION Y PROTECCION

3.6.1. TABLAS DE ALGUN TIPO DE FORMULARIO
‘*’ CONTENIDOY MODELO WEB (SUSCRIPCION, COMENTARIOS,
APA CONTACTO.
ETC.), QUE DEBE CUNPLIR CON LA
ACTUAL NORMATIVA DE PROTECCION DE

N\ DATOS PARA CONSIDERARSE LEGAL.
-Coloque el cursor en el lugar donde desea

agregar.
‘Vaya a Referencias > Tabla de contenido. y elija

un estilo automatico. Revisar Ver Desarrollador  Ayuda
-Si realiza cambios en el documento que afectan —
ala tabla de contenido, actualice la tabla de B (A& &
contenido haciendo clic con el botén secundario Pane! de Restringir  Plantilla de
en la tabla de contenido y seleccionando asignacion XML edicién | documento
Actualizar campo Azignacion Proteger h Plantilias

-Para cada titulo que desee en la tabla de
contenido, seleccione el texto
-Vaya a la Pagina de inicio > estilos y, después, Documentol

hogc clic en Titulo 1. liseno de pagina Referencias I Corres
E; iy Ins

AR Siguiente nota al pie ~  —

(3 3es.copicoAscn )=+ =

Notas al pie

-El codigo ASCII (siglas en inglés para
American Standard Code for
Information Interchange, es decir
Cddigo Americano (estadounidense)
Estdndar para el intercambio de Informacion) |
(se pronuncia Aski). i

Fue creado en 1963 por el Comité
Estadounidense de Estdndares o
“ASA".

MS-D0S" también utilizaba el
cadigo
ASCII extendido.




