POWER POINT

PLANTILLAS
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Las acciones son interacciones que se activan al hacer
clic o al pasar el cursor sobre un objeto. Estas pueden:
* Navegar entre diapositivas.
+ Ejecutar un programa o macro.
* Reproducir sonidos o animaciones.
( W Cémo configurarlas: ( |
e N\ ~N 1. Selecciona un objeto.
i i N o 2. W2 & [Ty = T Las plantillas son disefios
Los hlpervaUIOS + Diapositivas especificas dentro 3. Define la accién para clic o movimiento del cursor. p .
permiten enlazar de la presentacion. \_ Y, preconfigurados que
. * Archivos externos, como :
diferentes elementos de documentos o imagenes. incluyen patrones,
una presentacion o a . Pégigas web rlnedizjanFe URLs. esquemas de coloresy
+ Correos electrénicos, . -
recursos externos. Puedes configurando un hipervinculo que ¢ estilos. Son Uutiles para
vincular a: abra un cliente de correo. crear presentaC|0neS
rapidamente.
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Cémo usar plantillas:
1. Ve a Archivo > Nuevo.

2. Elige entre plantillas
predisefiadas o crea la tuya
propia.

3. Guarda una plantilla
personalizada como archivo .potx
para reutilizarla.
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Cémo acceder al
Los patrones de * Fuentes y estilos. patron:
diapositiva son * Colores y fondos. 1. Ve ala pestafia
plantillas maestras * Posicionamiento de Vista y selecciona
que definen el disefio elementos (titulos, Patron de diapositivas.
global de una texto, imagenes). 2. Modifica el disefio
presentacion. base para que se
Permiten mantener refleje en todas las
consistencia en: diapositivas.
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