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COMPUTACION

POWER POINT

v

HIPERVINCULOS

Son enlaces que
diapositivas,
documentos, péaginas web u

permiten
conectar
externos

otros recursos

directamente desde una

presentacion

L LT o)

Selecciona el texto, imagen
u objeto

Insertar > Hipervinculo
elige el destino

Aceptar

v

ACCIONES

Pueden agregar y ajustar

a una presentacién, para

realizar enlaces, reproducir

sonidos o realizar alguna
otra accion

PP o

e Cuando alguien hace clico
se desplaza sobre el
botodn, la accion
seleccionada ocurrira

v

PLANTILLAS

Son disefios predefinidos que
estilos, colores,
fuentes, formatos y elementos

incluyen
visuales para crear
presentaciones de manera

répida y profesional

&l

Elige una plantilla

e Personalizala agregando
contenido y ajustando los
elementos

v

PATRONES

Es una herramienta que permite
modificar el disefio general y la
estructura  de
diapositivas de una
presentacion

todas las

& QO

o Para abrir la vista Patron
de diapositivas, en la
pestana Vista, seleccione
Patrén de diapositivas



CONFIGURACIONES

DE LA PRESENTACION CON DIAPOSITIVA

v v v v
TIPOS DE MOSTRAR OPCIONES DE INTERACTIVIDAD
PRESENTACION DIAPOSITIVAS PRESENTACION SRR

e En pantalla completa para

un orador o autoejecutable

en quioscos multimedia.

Examinada individualmente
en una ventana para

equipos o Internet.

Autoejecutable con barra
de desplazamiento para

equipos desatendidos.

e Muestra todas las

diapositivas o un rango

especifico.

Usa presentaciones
personalizadas derivadas de

otras.

Repite sonido/animaciones
con "Repetir hasta presionar

'‘Esc™.

Oculta narraciones o)
animaciones incrustadas
segln necesidad.

Desactiva aceleracion

grafica en equipos antiguos.

e Selecciona color de tinta o
puntero laser para destacar

elementos.

» Usa el mouse como puntero

léser para dirigir la atencion.



PRODUCIR

NARRACIONES

v
GRABAR
NARRACIONES
permite grabar narraciones,

intervalos de diapositivas y

gestos de ldpiz, capturando
audio, video y acciones en la
presentacién para mejorar la
experiencia autoejecutable o

web.

v

ACTIVACION Y
PREPARACION

Para grabar, se debe activar la
pestana "Grabacion’ %
seleccionar la opcion "Grabar
presentacién con diapositivas”.
Se puede comenzar desde la
diapositiva actual o desde el

principio.

v

GRABACION Y
HERRAMIENTAS

Durante la grabacion, puedes
usar herramientas como l4piz,
marcador o borrador, y grabar
audio o video mientras navegas
por las diapositivas. PowerPoint
también graba los tiempos y

pasos de animacion.

v

FINALIZACION Y
GUARDADO

Al finalizar la grabacion, los

intervalos se guardan
automaticamente, y los
elementos grabados (audio,

video y gestos) se insertan en
las diapositivas. Se puede
guardar la presentacién como

un video si es necesario.



CONTROLES

MULTIMEDIA

v v v v
OPCIONES DE PANTALLA CAMBIO DE CONFIGURACION
INICIO DEL VIDEO COMPLETA TAMANO DEL VIDEO DEL VOLUMEN

Puedes configurar el video para
que se reproduzca
automaticamente, al hacer clic
en €l o en secuencia con otras
acciones programadas, como

animaciones.

Puedes hacer que el video
ocupe toda la diapositiva
durante la presentacién, pero
es recomendable verificar la
calidad del video para evitar

distorsiones.

Puedes ajustar el tamario del
video usando los controladores
de tamafo o configurando
dimensiones exactas,
asegurandote de mantener la
relacion de aspecto si es

necesario.

Ajusta el volumen del video
desde el grupo "Opciones de
video" en la pestaia de Edicion,
eligiendo entre opciones como

bajo, medio, alto o silencio.
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