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creacion de documento
profesionale

Combinacion de Correspondencia

Es una funcién que permite crear documentos
personalizados, facilitando el envio sin necesidad
de escribir cada uno manualmente.

- Cartas modelo

Sirven como guia para redactar cartas que facilitan
la creacién de documentos para situaciones
especificas como solicitudes, agradecimientos o
reclamaciones.

- Correspondencia

Sirve para generar documentos personalizados en
serie, utilizado cominmente para crear cartas,
etiquetas, invitaciones y facturas con informacion
especifica para cada destinatario.




Referencia

Este tipo de referencia es crucial en trabajos académicos y de
investigacion para dar crédito a las ideas y datos de otros autores.

Citas

Las citas son menciones de fuentes de informacién dentro del
texto de un documento.

1. Coloque el cursor donde desee la bibliografia.

2. Vaya a referencias > bibliografia y elija un formato

Bibliografia

Se incluye al final del trabajo y proporciona informacion detallada
sobre cada fuente, lo que permite a los lectores localizarla.

Componentes de una bibliografia:
* Autor:
» Fecha de publicacién
« Titulo
* Fuente
* URLo DOI




