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MAPA
CONCEPTUAL

POWERPOINT

Hipervinculos:

Paso I: Haz clic derecho sobre el objeto al cual quieres insertarle el hipervinculo y en las opciones que te aparecen
selecciona Hipervinculo. Paso 2: Te aparecera el cuadro de didlogo de hipervinculos. Al lado izquierdo del cuadro elige
Lugar de este documento. Paso 3: Te aparecera un listado con los nombres de las diapositivas que estan en tu

presentacion. Elige a donde quieres que te lleve el hipervinculo y haz clic en el boton Aceptar.

ACCIONES

Estos botones se

pueden agregary

ajustar a una
presentacion, para
realizar enlaces,
reproducir sonidos o
realizar alguna otra
accion.

PLANTILLAS

1. Abrir una presentacion en

blanco: archivo > nuevo >
presentacion en blanco.
2. En la pestafia disefio, seleccione
tamario de diapositiva > tamario de
diapositiva personalizado vy elija la
orientacion de paginay las
dimensiones que quiera.
3.En la pestaria vista, en el grupo

vistas patrén, seleccione patrénde

diapositivas.

PATRONES

Si quiere que todas las
diapositivas contengan
las mismas fuentes e
imagenes (como
logotipos), puede realizar
los cambios en un solo
lugar, el patron de
diapositivas, y se
aplicaran a todas las
diapositivas.

CONFIGURACION DE
LA PRESENTACION
CON DIAPOSITIVA

Use las opciones en la
seccion tipo de
presentacion para
especificar como
desea mostrar la
presentacion a la
audiencia.

REPRODUCIR NARRACIONES
Active la pestafia Grabacién de la cinta de
opciones: En la pestafia Archivo de la cinta,

haga clic en Opciones. En el cuadro de
didlogo Opciones, haga clic en la pestaria
Personalizar cinta de la izquierda. Después,

en el cuadro de la derecha que muestra las
pestafias de la cinta disponibles, active la
casilla Grabacion. Haga clic en Aceptar.

CONTROLES MULTIMEDIA
En la vista Normal, haga clic en el
marco del video de la diapositiva.

[lustracion: especifique como desea
que el video se inicie durante la

presentacion

2. En herramientas de video, en la pestafia

reproduccion, en el grupo
Opciones de video, en la lista Inicio,

1.

seleccione una opcion



