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Combinacion de
correspondencia

La combinacion de correspondencia
permite crear documentos personalizados
en masa al combinar una plantilla con
datos variables, como nombres y
direcciones.

Correspondencia

La correspondencia es el
intercambio de mensajes escritos,
como cartas y correos, entre
personas o entidades para
comunicarse formal o
informalmente.

Tablas de contendido vy

modelos APA

La tabla de contenido organiza los
temas de un documento en orden,
facilitando su navegacién. El modelo
APA es un formato de citacién
estandarizado para referencias y
presentacién de trabajos
académicos.
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Cartas modelo

Las cartas modelo son plantillas de
cartas predefinidas que sirven como
guia para escribir distintos tipos de
cartas formales o informales,
facilitando la redaccién al seguir una
estructura especifica.

Referencia
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Las referencias son citas de fuentes

utilizadas para respaldar
informacién en un texto, ayudando
a validar y dar credibilidad a los
contenidos.
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Bibliografia APA:

dltima edicidn). En Wikipedia. URL del b|b||ograf|'a es la lista Comp|eta de
esas fuentes al final del documento.
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proteccion

Un formulario es un documento

para recopilar datos. Su creacién
incluye definir campos y disefno
mientras que su proteccion asegura

que solo se completen los campos
permitidos, evitando cambios no

autorizados.
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El codigo ASCII es un estadndar que
representa caracteres (letras,
numeros, simbolos) en formato
Receptor digital, asignando a cada uno un
valor numérico.
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