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PROCESADOR DE TEXTOS
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4 Un procesador de textos es un programa o
aplicacién informética que permite a los usuarios
crear, editar, dar formato y modificar documentos @
de texto
. INSERCION DE
ACION Y FORMATO DE MANE|O DE ELEMENTOS GRAFICOS
EDICION DE TEXTO: TEXTO: PARRAFOS
« Cambios de estilo » Control del interlineado y el
. Facilita la redaccifSr? de espaciado entre lineas y . .Capacidad para insertar
documgntos y la edicién de « Eleccién y personalizacion pérrafos. mégenes, tablas, gréaficos,
cualquier parte del texto de diagramas y formas.
. de fuentes.
manera simple. . Uso de sangrias, listas _
« Alineacién del texto numeradas o con vifietas.  Integracion de encabezados
y pies de pagina.
v BUSCAR Y v Ajuste de maérgenes y v
CORRECCION formato de columnas. COMPATIBILIDAD
AUTOMATICA REEMPLAZAR MULTIPLATAFORMA

« Herramientas que permiten
buscar palabras o frases . Disp'onibilidad en diferentes
especificas sistemas operativos y
dispositivos, como
computadoras, tabletas y
teléfonos moviles.

» Corrector ortogréfico y
gramatical.

* Funciones de
autocorreccion



