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‘ ¢QUE ES? |l l ¢COMO FUNCIONA? |

L i ok | Permite a los usuarios|
Aplicacion informatica aplicar diversos formatos vy
disenada para crear, editary estilos al texto, asi como
modificar documentos de texto incluir elementos visuales y

Los procesadores de | grdficos.

texto presentan una

amplia gama de
caracteristicas que los

hacen herramientas
esenciales tanto en
entornos personales
‘I FORMATO DE TEXTO || como profesionales | l
N J/o1seo o PacINA !

Los usuarios pueden|
seleccionar  diferentes Ofrecen opciones para cJ|ustcnI
fipos de letrg, tamanos, margenes, sangrias y el tamano
colores y estilos (negrita de pagina permiten la creacion

cursiva, subrayado) de encabezados y pies de
‘I para personalizar sus R@@ES A@@R ﬁdgino, asi como la inclusion de
documentos. umeros de pogmo

INSERCION DE l
ﬂemcmr« JEIEI0 'l MELEMENTOS VISUALESI
|

:Se pueden anadir i |mogenes
tablas, graficos y otros
elementos visuales que
enriquecen el contenido del

| documento.

L/‘\M/V\M

N -
ey l I U l l ALMACENAMIENTO Y l
ORTOGRAFICA Y N/ .
| 'V pLaNTILLAS [ COMPARTICION |

‘ en una computadora.
|

Permiten escribir y editar

textos facilmente, con

opciones para copidar,

pegar y mover confenido
I dela pogino

GRAMATICAL
| Muchos procesadores ofrecen | Los documentos creqdoJ
Incorporan herramientas que plantillas predisenadas para pueden ser guardados en
ayudan a detectar errores facilitar la creacion de diferentes formatos (como
ortograficos y gramaticales, documentos comunes como docx o .pdf) y compartidos

| asi_como_diccionarios para |C°”°s°°“""°‘”°s | facimente "a traves de
buscar sinénimos

medios digitales o impresos.
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, | U PROCESADORES I,

« Microsoft Word |
« Google Docs

« OpenOffice Writer

« WordPerfect

« LibreOffice Writer
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