
 

   

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SUPERNOTA 
Nombre del alumno: Leonardo Daniel Morales 

Jonapá. 

Nombre del profesor: Aldo Irecta Nájera 

Lic. En MVZ 

Computación1 

Primer Cuatrimestre 

Grado: 1ro Grupo: B 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CARTAS MODELO 

 

Documento principal, es el 

que contiene el texto fijo, 

Origen de datos, es donde 

se almacenan los datos. 

DOCUMENTO PRINCIPAL 

Y ORIGEN DE DATOS 

Es aquel modelo que trae 

Microsoft Word de serie 

cuyo formato puede usarse 

como carta y que es 

totalmente configurable 

por el usuario. 

Permite a los usuarios 

enviar el mismo 

documento o carta a 

decenas de destinatarios. 

FUNCION 

CARTAS HOY EN DIA  

Es una función de Microsoft Word y de 

la mayoría de las demás aplicaciones 

de tratamiento de textos. 

EJEMPLO 

Ahora con el Word es 

posible escribir cartas 

como las de antes y 

enviarlas por correo 

electrónico. 

PROCESO DE 

COMBINACION DE 

CORRESPONDENCIA  

En la ficha Insertar, 

las galerías incluyen 

elementos diseñados 

para coordinar con 

la apariencia general 

del documento. 

Se trata de una plantilla o 

documento Word que puede 

sobrescribirse con los datos que 

nosotros queramos, como, por 

ejemplo, cambiar los datos de la 

carta y poner el destinatario, el 

remitente…etc. 

¿DE QUE SE TRATA? 
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