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CARTAS HOY EN DIA EJEMPLO

({DE QUE SE TRATA?

La powana (icha) Insertar os ull2ada para aNadka al documento
Vs caracteristicas y darle una vista profesional

En la ficha Insertar,

Se trata de una plantilla o Ahora con el Word es
1as galerias incluyen

elementos disefiados

Es aquel modelo que trae
Microsoft Word de serie
cuyo formato puede usarse

como carta y que es

documento Word que puede posible escribir cartas

sobrescribirse con los datos que
como las de antes y
nosotros queramos, como, por enviarlas por correo para coordinar con
ejemplo, cambiar los datos de 1a electrénico. la apariencia general

totalmente configurable
. carta y poner el destinatario, el
por el usuario.

del documento.

remitente...etc.

PROCESO DE DOCUMENTO PRINCIPAL
FUNCION
Y ORIGEN DE DATOS

COMBINACION DE
CORRESPONDENCIA

Iniciar combinacion  Seleccionar  Editar lista de
de correspondencia ~ destinatarios » destinatarios
Iniciar combinacion de correspendencia

B

Documento
principal

Documento principal, es el
que contiene el texto fijo,
Origen de datos, es donde

se almacenan los datos.

Permite a los usuarios

Es una funcion de Microsoft Word y de enviar el mismo

1a mayoria de las demas aplicaciones documento o carta a

de tratamiento de textos. decenas de destinatarios.




(Herrera, 2019)

Herrera, C. |. (01 de MAYO de 2019). e-SOLUCIONES-TIC. Obtenido de e-SOLUCIONES-TIC: https://www.e-soluciones-tic.com/combinacion-de-
correspondencia-con-el-procesador-de-textos-microsoft-word/



