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REGULARIDAD EN LOS
ACONTECIMIENTOS U OBJETOS

Uniformidad de Estilos: Consistencia en los estilos de texto,
como el uso de una misma fuente y formato en todo el
documento.

Estructura de Documento: Organizacion de los elementos
como parrafos, encabezados, y secciones siguiendo una

logica regular, facilitando la lecturd y comprension.

? : .
QUE ES' CARACTERISTICAS
+ Definicion: Software disefiado PRINCIPALES
para crear, editar y modificar Edicion de Texto
documentos de texto. | .. s
. nsercion, modificacion Y
. Ejemlolos: Microsoft Word, 6009|e

Docs, LibreOffice Writer.

eliminacion de texto.
. Cambios de estilo: negritas,

cursivas, Submjo\o{os.
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Formato de Pagina
Margenes, orientacion de la pagina (horizontal/vertical).
Encabezados y pies de pagina.
Estilo y Formato
Fuente y tamario de letra.
Espacio\o(o de lineas, alineacion (izquierda, derecha, cer\tmo{o,justificao(o).
Insercion de Elementos
Imdgenes: Agregar 9raficos o fotos.

Tablds: Creacion y modificacion de tablas.
Hipervinculos: Enlaces dentro y fuera del documento.
Correccion Automatica
Corrector ortografico y gramatical.
Sugerencias de [oollo\bms Y au‘tocompleto\do.
Colaboracion en Linea
Edicion en tiempo readl con varias personas.
Comentadrios y sequimiento de cambios.



