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PROCESADOR DE TEXTO

QUE ES? CARACTERÍSTICAS
PRINCIPALES

REGULARIDAD EN LOS
ACONTECIMIENTOS U OBJETOS

Definición: Software diseñado
para crear, editar y modificar

documentos de texto.
Ejemplos: Microsoft Word, Google

Docs, LibreOffice Writer.

Edición de Texto
Inserción, modificación y

eliminación de texto.
Cambios de estilo: negritas,

cursivas, subrayados.

Uniformidad de Estilos: Consistencia en los estilos de texto,
como el uso de una misma fuente y formato en todo el

documento.
Estructura de Documento: Organización de los elementos
como párrafos, encabezados, y secciones siguiendo una
lógica regular, facilitando la lectura y comprensión.

Formato de Página
Márgenes, orientación de la página (horizontal/vertical).

Encabezados y pies de página.
Estilo y Formato

Fuente y tamaño de letra.
Espaciado de líneas, alineación (izquierda, derecha, centrado, justificado).

Inserción de Elementos
Imágenes: Agregar gráficos o fotos.

Tablas: Creación y modificación de tablas.
Hipervínculos: Enlaces dentro y fuera del documento.

Corrección Automática
Corrector ortográfico y gramatical.

Sugerencias de palabras y autocompletado.
Colaboración en Línea

Edición en tiempo real con varias personas.
Comentarios y seguimiento de cambios.


