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Un software utilizado para crear, editar y formatear
documentos de texto.

CARACTERISTICAS

Definición

EJEMPLOS

QUE ES UN
PROCESADOR DE

TEXTO?

Edición de Texto
Añadir, borrar o modificar contenido.
Funciones de copiar, cortar y pegar.

Formato de Texto
Tipografías (tipo de letra, tamaño, color).

Alineación (izquierda, derecha, centrado, justificado).
Estilos (negrita, cursiva, subrayado).

Inserción de Elementos
Imágenes y gráficos.

Tablas y listas (numeradas, con viñetas).
Hipervínculos.

Corrección de Texto
Corrección ortográfica y gramatical.

Sugerencias de palabras.
Herramientas de Diseño de Página

Márgenes, encabezados y pies de página.
Plantillas predefinidas.

Colaboración
Comentarios y revisiones en tiempo real.
Permite trabajo colaborativo en línea.

Exportación
Guardar en múltiples formatos: .docx, .pdf, .odt.

Opciones de impresión.

Microsoft
Word

Google Docs
LibreOffice

Writer

Comienza con un tema
central, del cual se

generan y organizan ideas
relacionadas, para

establecer conexiones.


