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carta modelo

Se trata de una plantilla o documento Word que puede
sobrescribirse con los datos que nosotros queramos, como por
ejemplo, cambiar los datos de la carta y poner el destinatario, el
remitente...etc.
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Ejemplo de Carta Formal . . . .
A La informacion del destinatario y del

escribiente deberan figurar claras y ser
- bien legibles, deben contener los logos
et ™ correspondientes y siempre colocados en el
i == lugar correcto para tales fines.

Es muy importante también que se

entienda el motivo de la carta y que

quede claro el mensaje a transferir de

modo que la idea quede correctamente
plasmada en la carta formal.

Carta otorgando poder’
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combinacion de correspondencia

B c
1[Nombre | |Apellido | |Direccion
2 |Natalia Ferdandez B :

es una funcién que permite crear un
conjunto de documentos
personalizados para cada
destinatario.

Querida Natalia:
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