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COMO HACER UN PROCESO DE COMBINACION DE
CORRESPONDENCIA

QUE S UNA CARTA MODELO

Es un documento que se
utiliza para una
propues’m de neqocios o
de operaciones a una
empresa como obje{ivo
presen{ar un Formato
estandarizado siguiendo
una estructura y un
lenguaje adecuado para
logmr la efectividad en
su obje’[ivo.
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PROCESO DE COMBINACION DE \\
CORRLSPONDENCIA

Después de aver creado nuestra carta
Modelo de vemos de ir a
cnrrespondencia en word donde damos
click en bloqueo de direcciones luego y
luego elegimos un formato para el
destinatario en el cuadré de didlogo
insertar bloque de direccioes y
seleccionar formato que desea usar en
el cuadré de dialogo insertar linea de

saludo y darle click a acep{ar..




