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Creacion de documentos profesionales

Nombre de la alumna: Lesli Monserrat Sanchez Coronado

Parcial: 3

Nombre de la materia: Computacion 1

Nombre del profesor: Aldo Najera Irecta

Nombre de la licenciatura: Medicina Veterinaria y Zootecnia

Cuatrimestre: 1



CARTAS
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Una carta modelo es una
herramienta util plantilla
para crear cartas
personalizadas. Insertar el
nombre, la direccion y los
detalles relevantes del
destinatario en la plantilla
puede crear una carta
personalizada que se dirija
directamente a él.

La creacion de cartas modelo
se puede realizar mediante un
software de procesamiento de

textos o generadores de cartas Modelo carta R
modelo especializados. Las de ingresos
propias plantillas incluyen laborales

marcadores de posicion que
luego se completaran con
informacidén especifica del
destinatario.

Las cartas modelo resultan muy
eficaces para enviar grandes
cantidades de correspondencia
personalizada. Pueden facilitar
el contacto con los clientes, la
comercializacion de productos
o servicios y la realizaciéon de
propuestas de venta
convincentes.

Las cartas hwo)delo pueden
transmitirse electronicamente o
enviarse fisicamente a través de
los canales de correo
tradicionales.

El uso de cartas modelo presenta
numerosas ventajas. Permiten
una comunicacién rapida vy
sencilla con un gran numero de
destinatarios.
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El uso de cartas modelo ayuda a
garantizar la coherencia y Ila

Modelo-car‘ta_com profesionalidad en todas Ilas

comunicaciones.

la carta modelo se adapta alun mas
para adaptarse al destinatario
individual, a menudo inyectandole
mensajes personalizados u ofertas
exclusivas.



