
Nombre de la alumna: Lesli Monserrat Sánchez Coronado

Parcial: 3

Nombre de la materia: Computación 1

Nombre de la licenciatura: Medicina Veterinaria y Zootecnia

Cuatrimestre: 1

Nombre del profesor: Aldo Nájera Irecta

Creación de documentos profesionales



CARTAS
MODELOS

Una carta modelo es una
herramienta útil plantilla
para crear cartas
personalizadas. Insertar el
nombre, la dirección y los
detalles relevantes del
destinatario en la plantilla
puede crear una carta
personalizada que se dirija
directamente a él.

La creación de cartas modelo
se puede realizar mediante un
software de procesamiento de
textos o generadores de cartas
modelo especializados. Las
propias plantillas incluyen
marcadores de posición que
luego se completarán con
información específica del
destinatario.

Las cartas modelo resultan muy
eficaces para enviar grandes
cantidades de correspondencia
personalizada. Pueden facilitar
el contacto con los clientes, la
comercialización de productos
o servicios y la realización de
propuestas de venta
convincentes.

Las cartas modelo pueden
transmitirse electrónicamente o
enviarse físicamente a través de
los canales de correo
tradicionales.
El uso de cartas modelo presenta
numerosas ventajas. Permiten
una comunicación rápida y
sencilla con un gran número de
destinatarios. 

El uso de cartas modelo ayuda a
garantizar la coherencia y la
profesionalidad en todas las
comunicaciones.

la carta modelo se adapta aún más
para adaptarse al destinatario
individual, a menudo inyectándole
mensajes personalizados u ofertas
exclusivas.


