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- ¢QUE ES?
CARACTERISTICAS

La caracteristica principal

dispositivo o software
capaz de crear,
de cualquier procesador de almacenar e imprimir

textos es la capacidad de documentos de texto.

manipular texto dentro de
un documento

FUNCIONES

Crear y editar documentos

de texto Imprimir el texto

Corregir errores

Escribir y modificar texto
ortograficos y

Mostrar el texto en una

pantalla gramaticales

Guardar el texto de maner Insertar imagenes y tablas

Dar formato al texto

-Edicidén de texto.
—-Formateo de texto.
-Revisién ortografica y gramatical.
-Insercién de elementos (imagenes,
tablas, graficos, etc.).
-Plantillas predefinidas.
—-Estilos y temas.
-Herramientas de colaboracién.
—Control de cambios.

PRICIPALES

Bloc de Notas
WordPad
Pages
Microsoft Word
Google Docs



