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ES

PROCESADOR DE TEXTOS

 UN DISPOSITIVO O PROGRAMA DE SOFTWARE CAPAZ

DE CREAR, ALMACENAR E IMPRIMIR DOCUMENTOS DE

TEXTO. PERMITE A LOS USUARIOS ESCRIBIR Y

MODIFICAR TEXTO, MOSTRARLO EN UNA PANTALLA,

GUARDARLO DE MANERA ELECTRÓNICA E IMPRIMIRLO.

 QUE CONSISTÍAN EN APLICACIONES DE ESCRITORIO DESCARGADAS
EN UN NÚMERO LIMITADO DE COMPUTADORAS. SIN EMBARGO, A

MEDIDA QUE LA INFORMÁTICA EN LA NUBE SE HA IDO
CONVIRTIENDO EN ALGO COMÚN, TAMBIÉN LO HAN HECHO LOS
PROCESADORES DE TEXTO EN LÍNEA. AUNQUE ESTOS SUELEN
CARECER DE LAS CARACTERÍSTICAS MÁS AVANZADAS DE UN
PROGRAMA TRADICIONAL, OFRECEN MÁS FLEXIBILIDAD Y LA

CAPACIDAD ESTAR EN TIEMPO REAL

DESDE

MANIPULACION DE TEXTO

LA

DISEÑO DE TEXTO HERRAMIENTAS DE COLOBORACION 

PROCESADORES DE TEXTO EN LÍNEA FACILITAN

LA COLABORACIÓN DE VARIAS PERSONAS EN EL

MISMO DOCUMENTO. POR EJEMPLO, WORD EN

OFFICE.COM PERMITE QUE LOS USUARIOS

REALICEN UN SEGUIMIENTO DE SUS CAMBIOS,

DEJEN COMENTARIOS, ETIQUETEN Y ASIGNEN

TAREAS A OTROS USUARIOS; E, INCLUSO, PUEDEN

REVISAR VERSIONES ANTERIORES DEL

DOCUMENTO. 

CARACTERÍSTICA PRINCIPAL DE CUALQUIER

PROCESADOR DE TEXTO ES SU CAPACIDAD PARA

MANIPULAR TEXTO EN UN DOCUMENTO, COMO LAS

ACCIONES DE INSERTAR, CORTAR Y PEGAR, Y COPIAR

TEXTO. ENTRE LAS FUNCIONALIDADES MÁS

AVANZADAS, SE INCLUYEN EL AJUSTE DE TEXTO,

QUE ES CUANDO EL PROGRAMA SE MUEVE

AUTOMÁTICAMENTE A LA LÍNEA SIGUIENTE DESPUÉS

DE QUE LA ANTERIOR YA ESTÁ LLENA DE TEXTO.

MAYORÍA DE SOFTWARE DE PROCESAMIENTO DE

TEXTO PERMITEN QUE LOS USUARIOS CAMBIEN EL

DISEÑO DEL DOCUMENTO QUE ESTÁN CREANDO.

ESTO PUEDE INCLUIR CAMBIAR EL TAMAÑO DE

PÁGINA, LOS MÁRGENES Y LA SANGRÍA; Y

TAMBIÉN AGREGAR COLUMNAS.

LA LOS

HASTA

GRAFICOS ESPECIFICACIONES DE FUENTES ASISTENCIA PARA
ORTOGRAFIA Y
GRAMATICALOS PROCESADORES DE TEXTO BÁSICOS

PUEDEN PERMITIR QUE LOS USUARIOS

AGREGUEN TABLAS, GRÁFICOS O LISTAS

NUMERADAS SIMPLES. POR OTRO LADOS,

LOS PROCESADORES DE TEXTO CON

FUNCIONALIDADES MÁS AVANZADAS

OFRECEN MEJORES OPCIONES PARA

AGREGAR ELEMENTOS VISUALES. 

OTRA CARACTERÍSTICA ESTÁNDAR DE LOS

PROCESADORES DE TEXTO ES LA

CAPACIDAD DE CAMBIAR EL ASPECTO DE

LAS FUENTES EN UN DOCUMENTO. LA

MAYORÍA DE PROGRAMAS PERMITEN QUE

LOS USUARIOS PONGAN EL TEXTO EN

NEGRITA, CURSIVA Y SUBRAYADO, ASÍ COMO

CAMBIAR EL TAMAÑO DE LA FUENTE. 

LA MAYORÍA DE PROGRAMAS DE PROCESAMIENTO DE TEXTO
INCLUYEN REVISIÓN ORTOGRÁFICA Y REVISIÓN GRAMATICAL

INTEGRADAS. TAMBIÉN PUEDEN INCLUIR UN TESAURO
ACCESIBLE Y PROPORCIONAR SUGERENCIAS DE SELECCIÓN

LÉXICA. NO OBSTANTE, ALGUNOS PROCESADORES TIENEN UNA
FUNCIONALIDAD DE EDICIÓN AÚN MÁS AVANZADA. POR
EJEMPLO, EL EDITOR MICROSOFT NO SOLO COMPRUEBA

ERRORES ORTOGRÁFICOS Y GRAMATICALES, SINO QUE TAMBIÉN
SUGIERE ÁREAS QUE PUEDEN NECESITAR MÁS CLARIDAD,

COMPRUEBA FUENTES EN LÍNEA PARA IDENTIFICAR
SIMILITUDES Y OFRECE UNA CALIFICACIÓN DE LEGIBILIDAD

PARA EL DOCUMENTO.


