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Manipulación

de texto
Especificaciones

de fuentes

La principal característica
de cualquier procesador de
texto es la capacidad de
manipular texto dentro de
un documento, como la
posibilidad de insertar,
cortar y pegar, y copiar
texto.

Otra característica estándar de
los procesadores de texto es la
posibilidad de cambiar el aspecto
de las fuentes dentro de un
documento. La mayoría de los
programas ofrecen a los usuarios
la posibilidad de poner el texto
en negrita, cursiva y subrayado,
así como de cambiar el tamaño
de la fuente.

3
Diseño de

página
La mayoría de los procesadores
de texto permiten a los usuarios
cambiar el diseño del documento
que están creando. Esto incluye
cambiar el tamaño de la página,
los márgenes y las sangrías, y
añadir columnas. También
incluye la opción de crear
encabezados y pies de página,
así como números de página.

4
Herramientas

de
colaboración

Los procesadores de texto
basados en navegadores
facilitan la colaboración de
varias personas en un
mismo documento.

PROCESADOR DE TEXTOS

Un procesador de un texto es un dispositivo o software capaz
de crear, almacenar e imprimir docuementos de texto

CARACTERISTICAS
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Asistencia para

ortografía y
gramática

Navegación
 y

 búsqueda: 

La mayoría de los
procesadores de texto
incorporan un corrector
ortográfico y gramatical
básico.

Incluye funciones para
buscar palabras o frases y
navegar entre secciones del
documento.

7

Exportación y
compatibilidad

Permite guardar
documentos en diferentes
formatos, como PDF, y es
compatible con otros
procesadores de texto.


