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¢ Oué es un procesador de texto?

' |
Ventajas de un iemplos de procesado
UN PROCESADOR ) J Jempion e b
procesador de textos :

Taxto es un dispocitive o software capaz de crear, .
almacanar @ mmprimir documentos de texto. Permite a En |a aCtUalldad,
los wsuarios escribe y maodificar texto, visualizaro en

una pantalla, guurdnrl{v alectrénicaments & mprimirla

H software de procesamienic de texto es wna de las

herraméentas tecnobégicas méds comunes del mundo, También es pomble
R i, Covrimaecin comaroia) s En primer lugar, con alinear el texto,
da blag, novalas y mucho mas. un procesador de elegir el espacio
e Posmos] - Jonwe paraos y
. interlineada
I elegir la tipografia, incorporar ‘
el tamafio de letra,
herramientas de ﬁ:;mz:zf Sope
resaltade  (negrita hipgrvrncﬁlas
N 5 2 or ejemplo), entre sl
Manipulacién - B T i ciaciog encabezados *  NotePad. Herramientas de
de t FUNCION gue dan al texto pies de péginas, *  WordPad. colaboracién
e exto agilidad. saltos de pagina, *  OpenOffice. Los procesadores de
formas, etcétera s Wordperfect. texto en linea facilitan la
. KWord colaboracién de varias
' personas en el mismo
documento. Por ejemplo,

Word en Office.com

Los textos que ss

L incipal taristi . ;
a principal caracteristica dichos permite que los usuarios

de cualquier procesador de Proceshn - er realicen un seguimiento
texto es la capacidad de PIF_OEIm 5|E de sus cambiogs., dejen
manipular texto dentro de z;:nacﬁp:é'ora E”mm: * Ofrecen ademas correctores comentarios, etiqueten y
un documento, como la | Archivel o Resttn ortogréficos y diccionarios para asignen tareas a otros
posibilidad de  insertar, ] b i i duci e 1
D tar y pacer, Y corta: que  ususlmente  se uscar sinénimos o traducir usuarios; e, incluso,
toxto, Las lguncliu-nes ks llaman  documentos. palabras de un idioma a otro. pueden revisar versiones
avanzadas incluyen, par También permite * Es posible insertar imégenes y anteriores del
ejemplo, &l ajuste de Elueia;_daﬂﬂs en otros graficos dentro del mismo texto. dacumento.
palabras, en el que el ool U e i * También permiten la creacion de
programa phsh b L I tablas, realizar listas con
automéaticamente a la linea o “”d 'T"'E £ en EI HUMmeracidn o vifietas
siguiente una vez que se ha pasaco. SLPVES, B :

programa te permite

llenade de texto la linea

actual. imprimir directamente

los archivos
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e=shareyourdesignpanel
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