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' PROCESADOR DE TEXTO

Dispositivo o programa de software
capaz de crear, almacenar e
imprimir documentos de texto.
Permite a los usudrios escribir y
modificar un texto, mostrarlo en

antalla udrdarlo.
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Los procesadores de
| texto ayudan a los
usuarios a escribir
mds en menos tiempo
y en un texto facil
de leer. Estos
programas son

herramientas
excelentes para el
usudrio promedio qué
necesita crear
documentos llenos de

texto.

para cualquiera que use una
comlouto\dora.

Tradicionalmente los loroceso\olores
de texto consistian en aplicaciones
de escrito descargadas en un namero
limitado de computadoras.

La capacidad de escribir, editar y

mover texto es lo que hdce que los

programas de procesamiento de
software sedan herramientas valiosas

* CARACTERISTICAS

Manipulacion de texto: capacidad de
mo\nipular el texto como insertar,
cortar y pegar, y copidr texto entre
las funciones mds avanzadas se

incluyen el ajuste de texto.

|
Especificaciones de fuentes:
capacidad de cambiar el aspecto de
fuentes en un documento. La
mayoria de los programas permiten
que los usuarios pongan el texto en
negrita, cursiva y Subragado, asi
como cambiar el tamafo de la

fuente.

El software de

procesamiento de texto

se ha convertido en una

necesidad ’cecnolégico\

Herramientas de colaboracion: los
procesadores de texto en linea
facilitan la colaboracion de varias
personas en el mismo documento. Por
ejemplo Word en Office. Com permite

que los usuarios realicen un
sequimiento de sus cambios, dejen
comentarios, etiqueten y asignen
tareds a otros usudrios.

Graficos: los procesadores de texto

pueden permitir al usuario agregar
graficos o listas numeradas simples.

Por otro lado son procesao{ores mads

avanzados ofrecen mejores opciones
para agregar elementos visuales.
Algumos permiten insertar

ilustraciones, graficos mds complej




