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Primer cuatrimestre



Cartas Modelos

e Plantillas preestablecidas para
crear cartas personalizadas
e (Contienen estructuray texto

geneérico-con espacios en blanco
o Ahorran tiempo, mantienen

consistencia y reducen errores
Combinacion de Correspondencia (Mail

Merge)

Crea plantilla con espacios en blanco
Creabase de datos con informacion de destinatarios
Conecta plantilla con base de datos

Personaliza carta

Genera‘cartas personalizadas

Revisa y corrige
Imprime o envia

Herramientas
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e Microsoft Word

Google Docs
LibreOffice

Mailchimp
Salesforce

Usos
Campanas de marketing
Comunicaciones masivas
Notificaciones personalizada
Facturas y recibos
Cartas de presentaciony
seguimiento



