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COMBINACION DE Hlerramignta que permite pelrsonalizar ?Iocumentos para multiples destinatarios
CORESONDENCIA al combinar una carta modelo con una lista de contactos o datos.

Documentos predefinidos que sirven como base para crear comunicaciones, ahorrando tiempo y

CARTAS MODELOS garantizando uniformidad en el contenido.

Intercambio de documentos 0 mensajes formales, utilizado en entornos laborales para comunicar

GOl HONIDIEE informacién importante.
FILTROS Y ORDENACION DE Funcionalidades para organizar y clasificar datos en documentos o bases de datos,
DATOS facilitando su analisis y busqueda.

Herramientas para definir el disefio y formato de documentos, asegurando una

PLANTILLAS, ESTILOS Y TEMAS apariencia coherente en textos y presentaciones.

REFERENCIA qucién’ Qedicada a elementos de referencia en documentos como indices, tablas de contenido y citas
bibliograficas.
TABLAS DE CONTIDO Y MODELO Métodos para crear una tabla de contenido y dar formato a documentos segun el estilo
APA APA.
CREACION DE
DOCUEMTOS ) H ient fiadir aclaraci fi ias al final d agi inint ir el flujo del text
PROFECIONESLES NOTAS A PIE psrzga;rgfzn a para afadir aclaraciones o referencias al final de una pagina, sin interrumpir el flujo del texto

Funcionalidades para dar crédito a fuentes y gestionar citas y referencias en documentos

CITAS Y BIBLIOGRAFIAS =
formales.

TITULOS Definicién y formato de encabezados y titulos en documentos, clave para la estructura y navegacion del texto.

Creacion de indices en documentos extensos para mejorar la navegacion y la accesibilidad de

Herramientas para crear formularios interactivos y proteger su contenido
FORMULARIO CREACION Y PROTECCION contra modificaciones no autorizadas.

INTRODUCCION A LAS MACROS AUTOMATICAS = | Uso de macros para automatizar tareas repetitivas en documentos

METACOMANDOS Instrucciones avanzadas que controlan funciones especificas en aplicaciones, como automatizar
procesos.
CODIGO ASCII Sistema de codificacion que representa caracteres en formato digital, utilizado para la comunicacion
de texto en computadoras.
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DIRECTOR GEMNERAL: FREDI MERCURI

fcomitan, 10/24/2024

Querido directo mediante este escrito solicito su apoyo para la elaboracion de una casa que esta a nombre de Jesus,
Antonio Dominguez, con la direccidn correspondiente C. popular, para desarrollo urbano en la localidad de Comitén, sin

nada mas por el momento gracias por su atencidn

Agui Eduardo Guillen
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Mediante la presente carta s= |2 informa el promedio obtenido de materia de matematicas al C: lesusantonio del primer MEdiame la presente carta se le informa el promedio obtenido de materia de Computacidn al alumno: Jesus Antania
grado de la carrera de arquitectura de la universidad de Harvard. El promedio general fue de-o con un total de faltas Dominguez del primer grado de |a carrera de arquitectura de la universidad de Harvard. El promedio general fue de: 100
de:0; par mas infermacién acudir a |a direccién de dicho plantsl. con un total de faltas de: 0; para més informacién acudir a 1z direccidn de dicho plantel.
Por tal motivo se le invita al siguiente convivio grupal por el cual favor de llevar la siguiente botana: Sopes de chorizo,
por su atencion muchas gracias
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