SUDS

Mi Universidad

Nombre del tema: Creacion de documentos profesionales

Nombre del Alumno: Sergio Jhony Lopez Dilma

Parcial: 3

Nombre de la Materia: Computacion basica
Nombre del profesor: Juan José Ojeda Trujillo
Nombre de la Licenciatura: Arquitectura

Cuatrimestre: primero

Comitdn de Dominguez Chiapas y 01 de noviembre 2024



Herramienta que permite personalizar documentos para multiples destinatarios
| al combinar una carta modelo con una lista de contactos o datos.

Documentos predefinidos que sirven como base para crear comunicaciones, ahorrando tiempo y
garantizando uniformidad en el contenido.

Intercambio de documentos o mensajes formales, utilizado en entornos laborales para comunicar
informacion importante.

Funcionalidades para organizar y clasificar datos en documentos o bases de datos,
facilitando su analisis y busqueda.

Herramientas para definir el disefio y formato de documentos, asegurando una
apariencia coherente en textos y presentaciones.

Seccion dedicada a elementos de referencia en documentos como indices, tablas de contenido y citas
bibliograficas.

Métodos para crear una tabla de contenido y dar formato a documentos segun el estilo

CREACION DE APA.
DOCUEMTOS Herramienta para afiadir aclaraciones o referencias al final de una pagina, sin interrumpir el flujo del texto
PROFECIONESLES orincipal P pagina, p |

Funcionalidades para dar crédito a fuentes y gestionar citas y referencias en documentos
formales.

Definicién y formato de encabezados y titulos en documentos, clave para la estructura y navegacion del texto.

Creacion de indices en documentos extensos para mejorar la navegacion y la accesibilidad de
la informacion.

Herramientas para crear formularios interactivos y proteger su contenido
contra modificaciones no autorizadas.

Uso de macros para automatizar tareas repetitivas en documentos

Instrucciones avanzadas que controlan funciones especificas en aplicaciones, como automatizar
procesos.

Sistema de codificacion que representa caracteres en formato digital, utilizado para la comunicacion
de texto en computadoras.
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Mediante la presente carta s= |2 informa el promedio obtenido de materia de matematicas al C: lesusantonio del primer
grado de |a carrera de arquitectura de la universidad de Harvard. El promedio general fue desd con un total de faltas

de:0; par mas infermacién acudir a la direccion de dicho plantel.
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Mediame la presente carta se le informa el promedio obtenido de materia de Computacion al alumno: Jesus Antonio
Dominguez del primer grado de |a carrera de arquitectura de |a universidad de Harvard. El promedio general fue de: 100
con un total de faltas de: 0; para mas informacidn acudir 2 la direccion de dicho plantel.

Por tal motivo se le invita al siguiente convivio grupal por el cual favor de llevar | siguiente botana: Sopes de chorizo,
por su atencion muchas gracias
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COMITAN DE DOMINGUEZ CHJIAPAS AL 24 DE OCTUBRE DE 2024

Director general: JAVIER LOPEZ

ESTIMADO DIRECTOR ME DIRUO A USTED PARA SOLICITARLE EL APOYO PARA LA REMODELACION
DE LA VIVIENDA DE :CESAR UE\kADO EN: SANSEBASTIAN AGRADEZCO SU TIEMPO

ATT: ARQ.SERGIO JHONY LOPEZ DILMA
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