POWER POINT

HIPERVINCULOS

Los hipervinculos son referencias en .

documentos electrénicos y la base de la .

estructura interconectada de la Word .

Wide Web. .
PLANTILLAS

Vienen con una portada o dispositiva de titulo o disefio
para cada seleccion de tu presentacion

PATRONES
Es una diapositiva especial que define la apariciencia
general de todas las deapositivas de una
presentacion.Se utiliza para agregar coherencia de
colores,fuentes,titulos logotipos y otros estilos y para
unificar el formato de la presentacion

REPRODUCIR NARRACIONES

Para reproducir narracion en PowerPoint, siga estos pasos:

Agregue y grabe audio, como musica o narracion, a la presentacién de

PowerPoint seleccionando Insertar > Multimedia > Audiol.

Puede grabar audio directamente dentro de PowerPoint y reproducirlo

mientras el espectador mira la presentacién de diapositivas

CONTROLES MULTIMEDIA
estd combinando multiples tipos de medios en tu presentacion.
Puedes usar combinaciones de imagenes, audio y video para
expresar tu punto

CREAR DOCUMENTOS AUDIVISUALES

1. Realiza tu presentacidn en PowerPoint Realiza tu presentacion
como normalmente lo harias. ...

2. Afiade una narracién Evita que tu video se convierta
simplemente en un texto en movimiento y afiade una narracion

que pueda servir para reforzar el mensaje de tu presentacion. ...

3. Agrega musica ...4. Convierte tu presentacion a video en
PowerPoint

ACCIONES

Edicion y formato de texto

Revision y correccion ortografica y gramatical
Creacion de tablas y graficos

Insercidn y edicion de imagenes, tablas y
graficos

Creacion de indices, tablas de contenido y
bibliografias

Impresion y configuracién de paginas

CONFIGURACION DE LA PRESENTACION CON
DEAPOSITIVAS

e Haga clic en la pestafia Presentacién con
diapositivas en la cinta de opciones.

e Haga clic en el boton Configuracion de la
presentacion con diapositivas para ver mas
opciones.

e Realice cualquier cambio deseado a la
configuracion, como el tipo de presentacién o
el fondo.

CREAR DOCUMENTOS PDF

Haz clic en "Insertar", "Objeto" y luego en "Desde archivo ..."
Elige el archivo PDF, presione "Insertar" y luego "Aceptar".
Accede a nuestra pagina principal y selecciona la herramienta
“PDF a PPT”. Selecciona o arrastra y suelta tu PDF. Espera a

que nuestra herramienta complete la conversion.

PREZ|

PowerPoint es ampliamente utilizado en entornos
corporativos para presentaciones de ventas y
informes de negocios. También es comun en el
ambito educativo, donde profesores utilizan esta
herramienta para crear lecciones interactivas y

atractivas.
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