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Power Point

’

()
HIPERVINCULOS

/ l-Hacer clic derecho sobre el \
objeto que se es insertarle
hipervinculo.
2- Ir a la pestana insertar y
seleccionar hipervinculo
3- A lado izquierdo del cuadro
elegir “Lugar de este
documento”

Y.- aparecerd un cuadro con

nombres, clic donde quieras que

Te aparecera un
listado con los
nombres de cada
diapositiva. Elige en
donde quieres que
lleve el hipervinculo y
haz clic en el boton
acepta.

()
ACCIONES

Otras de las herramientas

que puedes utilizar para
Conectarte en una pdagina era,
archivos etc. son los botones
de accion.

Estos botones se pueden

agregar y ajustar a una
presentacién para realizar
enlaces, reproduccién de

sonidos

Puedes insertar diferentes
botones de accién en una
diapositiva o un botén que
aparezca en todas las
diapositivas

¢
PLANTILLAS

|- Abrir pestaia en blanco
2- En la pestana disero
seleccionar en tamano de
diapositivas
3- En la pestana vista,
seleccionar patrén de

diapositivas

:

Para realizar cambio en el patrén de
diapositivas:
Para agregar un tema colorido con
fuentes especiales y efectos hacer clic
en Temas y elegir un tema en la

galeria

Para cambiar fondo, click en estilos de
fondos

. para agregar marcador de posicién,

clic en insertar marcador y seleccionar

tipo.

!

PATRONES

El patrén de diapositivas

superior en el panel de

miniaturas a la izquierda de la

ventana

*Patrén de diapositivas
p
*Patrén de diseros

Cuando el patrén de diapositivas se

Imodifique, todas las diapositivas
reflejaran dicho cambio.

.

uando realice cambios en el disero

el patrén de diapositivas en la vista
Patrén de diapositivas, los demas
usuarios que estén trabajando en el

mismo documento no podran editar.

!

CONFIGURACI{)N DE LA
PRESENTACION CON
DIAPOSITIVAS

Usar las opciones en la seccién de
tipo de presentacion para
especificycomo lo desee presentar

:

*Para realizar una presentacién hacer

clic en realizada por un orador
*Para permitir ver la presentacion de
disco filtro o CD

.

*Mostrar diapositivas
clic en presentacion personalizada
*Opciones de presentaciones
Use la opciones en la seleccion de mostrar
ara especificar cémo deces los archivos
sonido




Power Point
’

()
REPRODUCIR
NARRACIONES

/ Las narraciones y los \

intervalos pueden mejorar
una presentacion
autoejecutable o basada en
web.
Después de que haya

redlizado la grabacién la

puede reproducir para su

publico.

*Active la pestana grabacién en la
cinta de opciones.

*Para prepararse para grabar
seleccionar grabar presentacion
*La presentacién de dispositivas se
abre en la ventana de grabacion

*Para finalizar la grabacié,
seleccionar el botén cuadrado
detener.

[
CONTROLES
MULTIMEDIA

Para controlar cémo se
reproduce el video. usar la
pestana reproduccion.
Reproducir un video de la
secuencia de clics: en vista
normal.

X

En herramientas de video, en la

pestana reproduccién seleccionar
una pocié: Cuando el video se
reproduzca durante una

resentacién con diapositivas

Reproducir un video a
pantalla completa: puede
reproducir un video de forma
que ocupe toda la diapositiva
durante la presentacid.

! ! !

CREAR DOC. PDF Y CREAR DE
HTML PRECENTACIONES PREZ!

AUDIOVISUALES
|- Los documentos PDF son los
as empleados . .
| mas empeade En el mend Archivo,
sirven para digitalizar y
guardar facturas, albaranes, seleccione Guardar
Contratos etc.
l tradicionales y separadas.

L *Para garantizar que todos los cambios ‘

recientes se han guardado en el *Permite crear y editar presentacion en
Para ello solo tenemos que ir a formato de presentacién de linea y solo se necesita que la
Archivo- Abrir y seleccionar el PowerPoint computadora que use tenga acceso a

documento PDF.
Wor intentara que el resultado sea lo l

Prezi eso es una aplicacién de
presentaciones en linea y una
herramienta narrativa que usa un

solo lienzo en vez de diapositivas

internet

.

mas fiel posible.

.

*sel
o bien en la pestana grabacion de la
cinta de opciones, seleccione Exportar
uando hayamos editado el borrador video
generado, al final tendremos la
posibilidad de de guardario en DOC o
en PDF.

leccione Archivo- Exportar- Crear

un video

material multimedia y colores atractivos

Permite crear presentaciones con efectos

visuales (movimientos de cdmar) e insertar




