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Hipervínculos Acción Plantillas 

Es un fragmento de 

texto, una imagen, un 

icono, y un simple clic 

sobre él nos permite 

saltar desde el enlace a 

una ubicación o 

documento diferente. 

Un botón de acción es 

una forma hecha botón, 

que puede añadir a una 

presentación y usarla 

como hipervínculo. 

Cuando alguien hace 

clic o se mueve sobre el 

botón, la acción puede 

ocurrir. 

Una plantilla de 

PowerPoint es un 

patrón o un esquema de 

una diapositiva o un 

grupo de diapositivas 

que se guardan como 

un archivo. Potx. 

¿Cómo poner un 

hipervínculo? 

Para que sirven pueden 

En la diapositiva, 

escriba el texto que 

desea convertir en un 

hipervínculo. 

Seleccione el texto, en 

la pestaña insertar de la 

cinta de opciones, 

seleccione vinculo. 

Seleccione insertar 

vinculo. 

Se suelen emplear al 

diseñar presentaciones 

autoejecutables. Gracias 

a ellos, podemos incluir 

controles para ir a una 

determinada 

diapositiva, reproducir 

una película, un sonido, 

etc. 

Las plantillas pueden 

contener diseños, 

colores, fuentes, 

efectos, estilos de fondo 

e incluso contenido. 
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Patrones Configuración de la 

presentación con 

diapositiva 

Reproducción 

narraciones 
Controles 

Es la diapositiva 

superior en el panel de 

miniaturas situada a la 

izquierda de la 

ventana. Guarda toda 

la información sobre 

el tema y los diseños 

de diapositivas de una 

representación. 

Esto permite navegar 

por las diapositivas y 

acceder a otras 

funciones que puedes 

utilizar durante una 

presentación. 

Sirve como un 

complemento auditivo 

para una presentación. 

Su función es añadir 

un nivel adicional de 

interés, claridad a la 

presentación, 

especialmente cuando 

se trata de temas 

complejos. 

Son elementos 

poderosos que pueden 

mejorar la 

funcionalidad y la 

interacción de sus 

presentaciones de 

PowerPoint. 

¿Cómo insertar 

un patrón? 

¿Cómo 

configurarla? 

¿Cómo poner 

narración? 
permite 

En el grupo editar 

patrón, haga clic en 

insertar patrón de 

diapositivas. 

1.hacer clic en la 

pestaña presentación 

con diapositivas en la 

cinta de opciones. 

2.hacer clic en el botón 

configuración de la 

presentación 

3.realiza cualquier 

cambio deseado a la 

configuración 

4.hacer clic en aceptar. 

Cerca de la esquina 

superior derecha de la 

ventana de 

PowerPoint, 

seleccione grabar. 

Cuando esté listo, 

seleccione el botón 

redondo y rojo grabar, 

espere a la cuenta 

atrás, y a 

continuación, empieza 

a hablar. 

Permite incrustar y 

manipular objetos 

como reproductores 

multimedia, 

formulario de entrada 

de datos y más 

directamente dentro 

de sus diapositivas. 


