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RIPOINjT

HIPERVINCULOS

Un hipervinculo puede ser un
fragmento de texto, una
imagen, un icono, y un simple
clic sobre él nos permite
saltar desde el enlace a una
ubicacion o documento
diferente. También puede
dirigir a una seccidon o
elemento especifico dentro
de la misma pagina web o
archivo.

ACCIONES

Es otra herramienta que puedes
utilizar para conectarte a una
pagina web, archivo, direccién
de correo electrénico o
diapositiva, son los Botones de
accion.

Estos botones se pueden
agregar |y ajustar a una
presentacion, para realizar
enlaces, reproducir sonidos o
realizar alguna otra accién.

Hipervinculos de texto:. Se utilizan para
crear redes entre dos documentos.
Hiperenlaces de imagen los
hipervinculos estan insertos en las
imagenes hospedadas en linea vy
conducen a otros recursos o viceversa.
Hipervinculo a correo electrénico:
Estos enlaces son moddulos ya pre
establecidos que se activan para enviar
mensajes automatizados de correo
electrénico a una direccién concreta.
Hipervinculo a funciones definidas:
Son vinculos configurados para activar
funciones ya determinadas en algun
dispositivo electréonico. Algunas de las
mas usadas son guardar, imprimir,
modificar el tamafo de la fuente,
compartir, eliminar, entre otros.

PLANTILLAS

son esquemas o patrones de
diapositivas que se pueden
utilizar para crear
presentaciones de manera
rdpida 'y con un aspecto
profesional

PATRONES

Mismas fuentes e imagenes
(como logotipos), puede realizar
los cambios en un solo lugar, el
patron de diapositivas, y se
aplicaran a todas las
diapositivas.

Puedes insertar diferentes botones
de accidon en una diapositiva o
puedes insertar un botén de
accidn que aparezca en todas las
diapositivas.

Disenos, Colores, Fuentes,
Efectos, Estilos de fondo,
Contenido.

Las plantillas pueden ser
simples, con fondos y esquemas
de color, o mas complejas, con
elementos graficos, iconos vy
disposiciones especificas.

. Para abrir la vista Patréon de
diapositivas, en la pestana Vista,
seleccione Patréon de
diapositivas:

El patron de diapositivas es la
diapositiva superior en el panel
de miniaturas situado a la
izquierda de la ventana.

Cuando el patrén de
diapositivas se modifique, todas
las diapositivas que se basen en
dicho patréon reflejardn dichos
cambios.
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CONFIGURACION DE
LA PRESENTACION
CON DIAPOSITIVA

La configuracion de la
presentacién con diapositivas
en PowerPoint es un
comando que permite
realizar cambios en Ia
presentacién. Para acceder a
esta configuracion, se debe:

PASOS

1.Ir a la pestafia Presentacién con
diapositivas

2.Hacer clic en el grupo
Configuracién

3.Seleccionar Configuracion de la
presentacion con diapositivas

4 Elegir las opciones deseadas en
el cuadro de didlogo Configurar
presentacion

5.Hacer clic en Aceptar

REPODUCIR
NARRACIONES

CONTROLES
MULTIMEDIA

Las narraciones y los intervalos
pueden mejorar una presentacion
autoejecutable o basada en web. Si
tiene una tarjeta de sonido,
micréfono \Y% altavoces Y,
opcionalmente, una camara web,
puede grabar la presentacién de
PowerPoint y  capturar las
narraciones, los intervalos de
diapositivas y los gestos de lapiz

PASOS

1. Active la pestafia Grabacion de la cinta de
opciones.

2. Para prepararse para grabar, seleccione
Grabar presentacion con diapositivas ya sea en
la pestafia Grabacién o en Presentacién con
diapositivas de la cinta.

3. Si hace clic en la mitad superior del botdn, se
inicia desde la diapositiva actual.

4. Si hace clic en la mitad inferior del botdn, le
da la opcidén de iniciar desde el principio o
desde la diapositiva actual.

5. La presentacién con diapositivas se abre en la
ventana Grabacién, Haga clic en el botén rojo
redondo cuando esté listo para iniciar la
grabacion.

Permite utilizar
diferentes recursos
multimedia para hacer
gue las presentaciones
sean mas eficaces.
Dentro de su biblioteca
multimedia se pueden
encontrar imagenes,
videos, formas y sonidos
que facilitan la
comprension de la
informacion.




