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Lugar y Fecha de elaboración 

 

 

 

 

 

Mapa conceptual 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

4.5.2. Controles Multimedia 

4.5. Configuración de la 

presentación con diapositiva 

 

4.5.1 Reproducir narraciones                                                 

 

4.4. Patrones 

 

4.1. Hipervínculos 

 

4.2. Acciones 

 

4.3. Plantillas                                                                                     

 
Un hipervínculo es un 

enlace que conduce a 

un texto, imagen, 

video o algún otro 

contenido de 

formato diverso, ya 

sea dentro o fuera de 

la página. 

Estos botones de 

acción se suelen 

emplear al diseñar 

presentaciones 

autoejecutables. 

Gracias a ellos, 

podemos incluir 

controles para ir a 

una determinada 

diapositiva, 

reproducir una 

película, un sonido, 

etc. 
 

Una plantilla es un 

modelo que se puede 

utilizar para crear 

otros documentos. 

Las plantillas suelen 

proporcionar una 

separación entre la 

forma o estructura y 

el contenido. 

Si quiere que todas 

las diapositivas 

contengan las 

mismas fuentes e 

imágenes (como 

logotipos), puede 

realizar los cambios 

en un solo lugar, el 

patrón de 

diapositivas, y se 

aplicarán a todas las 

diapositivas. 

 

 

Una presentación de diapositivas es 

una colección de diapositivas con 

imágenes que cuentan una historia. 

Para diseñar buenas diapositivas, se 

debe concentrar en la claridad y 

brevedad y cuidar el aspecto visual. 

Agregue y grabe audio, como 

música, narración o piezas sonoras, 

a la presentación. Seleccione 

Insertar > Multimedia > Audio. 

Seleccione Audio del equipo PC. 
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