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Super Nota de:

COMBINACION DE
CORRESPONDENCIA CARTAS MODELOS

La combinacion de

correspondencia le permite crear un

lote de documentos personalizados
para cada destinatario

Una carta modelo es un documento
que le ayuda a comunicarse con
una gran audiencia, agilizando el

proceso de redaccion y ahorrandole

tiempo
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Es un documento de caracter oficial
que se utiliza para establecer
comunicacion entre las

Una referencia es un conjunto de
datos bibliograficos que permite

: identificar cualquier documento
dependencias estatalesy con lasy - .
. utilizado en tu trabajo de manera
los particulares.
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CITAS Y BIBLIOGRAFIA

es muy importante para los trabajos de Una cita bibliografica es el conjunto

investigacion por dos razones importantes. de datos que identifican el origen
En primer lugar, ayuda al lector a ubicar del texto o textos que estas
facilmente el contenido de temas
) , presentando como apoyo a tu
particulares detallados como titulos o
subtitulos. documento. Ten en cuenta que la

Pes bibliografia se nutre de las citas
bibliograficas que hayas insertado a
lo largo de tu documento.

FORMULARIO CREACION Y ! s
PROTECCION '

ador  Insertar

CODIGO ASCLL

permite recopilar informacion de
manera estructurada y limitarla para

que otros usuarios no puedan
editarla o darle formato: Es un codigo estandar definido y

establecido para representar los
caracteres (letras, numeros, signos

R omcnie? de puntuacion, caracteres

i bkt etarids s especiales, etc.) de forma numérica.
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