
 CARTAS MODELOS

Plantilla o documento Word que puede
sobrescribirse con los datos que nosotros
queramos

CORRESPONDENCIA

CITAS Y BIBLIOGRAFÍAS

Coloque el cursor al final del texto que quiera citar.
· Vaya a Referencias > Insertar cita y elija la fuente
que está citando. Lista desplegable Insertar cita.

TABLAS DE CONTENIDO Y MODELO APA

reflejo de la estructura de un documento; contiene los
títulos de los puntos y los subpuntos que lo forman.
APA les permiten a los autores presentar, de manera
eficiente y organizada, grandes cantidades de
información.

CÓDIGO ASCII  
Codificación de caracteres que determina su
representación en los dispositivos electrónicos
como, por ejemplo, los ordenadores.

Es una función que permite crear documentos
personalizados para varios destinatarios.
 

COMBINACIÓN DE CORRESPONDENCIA 

REFERENCIA 

FORMULARIO CREACIÓN Y PROTECCIÓN  

Es una herramienta que permite crear
documentos personalizados para cada
destinatario

Conjunto de datos bibliográficos que permiten
identificar los documentos utilizados en un
trabajo. 

Abra el formulario que quiera bloquear o
proteger.

1.

Haga clic en Desarrollador > Restringir
edición.

2.

Después de seleccionar restricciones,
seleccione Sí, Empezar a aplicar la protección.

3.


