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COMBINACIÓN DE
CORRESPONDENCIA CARTAS MODELOS

Función de Word que le
permite insertar datos de
una lista de distribución de
correo en un documento. 

Son documentos que tienen
como objetivo presentar un
formato estandarizado para
la redacción y presentación
de diferentes tipos de
cartas.

CORRESPONDENCIA REFERENCIA

comunicación por escrito
entre dos o más personas,
por medio del intercambio
de corres o email.

Las referencias son
variables que no contienen
datos, si no que contienen
un enlace a los datos.



TABLAS DE
CONTENIDO Y
MODELO APA

CITAS Y
BIBLIOGRAFÍAS

Son un conjunto de normas
para su uso en la redacción,
presentación y publicación
de trabajos escritos,
empleando “Citas y
Referencias” para mejorar
los argumentos

Son menciones formales de
las fuentes que han sido
consultadas o citadas en un
trabajo académico o
profesional

FORMULARIO
CREACIÓN Y

PROTECCIÓN
CÓDIGO ASCII

Elaborado para que un
usuario introduzca datos
estructurados en las zonas
correspondientes, para ser
almacenados

Código de caracteres
escritos que se basa en el
alfabeto latino, idéntico al
empleado por el inglés
moderno.


