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SUPER NOTA DE: 

Combinacion de correspondencia:

 

Es una herramienta que permite crear 
un conjunto de documentos 

personalizados para cada destinatario. 

Cartas modelos: 

 
 

Para personalizar con un diseño, 

formato, texto y graficos identicos. 

Correspondencia: 

 

Personaliza cartas, etiquetas y sobres, 

asocia origenes de datos, como listas 

etc… 

Referencia: 

 

Permite la identificacion de un 

documento, se situa como nota a pie 

de pagina.  

Tablas de contenido y modelo APA:

 
 

Es util en caso de que su trabajo sea 

demasiado largo, como un trabajo de 

tesis o una disertacion. 

Citas y bibliografia: 

 
 

Da credito a las ideas ajenas que 
usemos en un trabajo. 

Formulario creacion y proteccion:

 

Es un formato que facilita la captura, la 

organización y la edicion de 

informacion. 

Codigo ASCII: 

 

Sirve para representar caracteres, 

como letras, numeros, signos de 

puntuacion y caracteres especiales, de 

forma numerica.  


